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1. Bolcs6de adatai

Fenntart6 neve:
Székhelye:
Képviselgje:
Intézmény neve:
Székhelye:
Telephelye:

Intézmény tipusa:

Intézmény ellatasi tertilete:

Férdhely szama:
Ellatottak életkora:
Nyitvatartési ideje:
Igazgato6 neve:

Elérhetdségei:

Pusztaszabolcs Varos Onkormanyzat

2490 Pusztaszabolcs, Velencei ut 2.

Tiike Léaszl6 polgarmester

Pusztaszabolcsi Varosi Ovoda és Bolcséde
2490 Pusztaszabolcs, Dedk Ferenc utca 21/1
2490 Pusztaszabolcs, Adonyi ut 50/1
tobbcélu intézmény

Pusztaszabolcs Varos kozigazgatasi teriilete
28 16

20 hetes kortdl 3 éves korig

hétfotdl péntekig 6-17 oraig

Csiki Andrea

- telefonszama: 0625-273-047
- email: pszabovoda@gmail.com
- honlap: www.ovodaesbolcsode.hu

Agazati azonosito:

Szakmai agazat:

650001
889110

Kormanyzati funkcid szerinti jeldlés szama:

104030 Gyermekek napkdzbeni ellatasa csaladi bolcsdde, munkahelyi bolesdde,
napkozbeni gyermekfeliigyelet vagy alternativ napkdzbeni ellatas Gitjan
104031 Gyermekek bolcsédében vagy mini bolcsddében torténd ellatasa
104035 Gyermekétkeztetés bolcsddében, fogyatékosok nappali
intézményében

Szakmai feladatot ellatd személyek:

Szakmai vezetd kozépfoku teljes munkaidd 1 6
végzettség

Kisgyermekneveld kozépfoku teljes munkaidd 216
végzettség

Kisgyermekneveld felsofoku végzettség | teljes munkaidd 2 16

Bolcsddei dajka kozépfoka teljes munkaidd 216
végzettség

Programért megvaldsitasaért felelds: az intézmény féigazgatdja.



Szakmai program érvényességi ideje: 5 év

A szakmai program érvényességének
kezdete a miikodési engedély kiadasanak
napja:

A szakmai programot a 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet 4/A. § (1) bekezdésben szerepld
pontok valtozasa esetén modositani sziikséges.

2. Jogszabalyi hattér

©2003.¢vi CXXV. Torvény Az egyenld bandsmodrdl és az esélyegyenldség eldmozditasarol
* 1997. évi XXXI. Torvény A gyermekek védelmérdl €s a gyamiigyi igazgatasrol.

* 1993. évi IIL. torvény A szocidlis igazgatasrdl €s szocialis ellatdsokrol

* 1992. évi XXXIII. Torvény A Kozalkalmazottak jogallasarol

* 1992. évi XXII. Térvény A Munka Torvénykonyvérdl

Rendeletek:

* 20/2017. (IX. 18.) EMMI rendelet A bolcsddei dajka, a bolcsddei szolgaltatast nytjtd
személy és a napkozbeni gyermekfeliigyelet szolgaltatast nyujtd személy képzésének szakmai
¢s vizsgakovetelményeirdl

* 226/2006. (XI. 20.) Korm. Rendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgéaltatok, intézmények dgazati azonositdjarol és orszagos nyilvantartdsarol

* 9/2000. (VIII. 4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
tovabbképzéseérdl €s a szocidlis szakvizsgarol

+ 8/2000. (VIII. 4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek adatainak
miikédési nyilvantartasarol

* 1/2000. (I. 7.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast nytjto szocialis intézmények
szakmai feladatairdl és miikodésiik feltételeirdl szo16 1/2000. (1. 7.) SZCSM rendelet
modositasarol

* 257/2000. (XII. 26.) Korm. Rendelet a kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi
XXXIII. torvénynek a szocialis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi dgazatban
torténd végrehajtasarol

* 33/1998. (VI. 24.) NM rendelet a munkakori, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassag
orvosi vizsgalatarol és véleményezésérol.

* 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast ny0jté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairol és miikodésiik
feltételeirdl

* 78/1993. (V.12.) Korm. Rendelet a munkaba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtéritésrol
Modszertani levelek:

» A Bolcsddei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja 3. bovitett kiadas, 2023
* Bolcsddei adaptécio



« Utmutaté a bélesédei gondozondk csalddlatogatasahoz 1989
* Jaték a bolcsédében modszertani levél
* Folyamatos napirend a bolcsddében modszertani levél 1981

3. Ellatandd célcsoport és ellatando terllet jellemzdi

Tertilet jellemz6i

Pusztaszabolcs Fejér Varmegyében helyezkedik el, jol frekventalt teriileten. Budapest 50, a
megye két megyei jogu varosa koziil Székestfehérvar 35, Dunaujvaros pedig 30 kilométerre
fekszik a teleptiléstdl. A varostol nagyjabol 10—-10 kilométerre talalhato a Velencei-to, illetve a
Duna. Jelenleg a telepiilésen koriilbeliil 6000 lakos €1; 500 tanuldval altalanos iskola, 225 fével
két 6voda, 40 fovel két bolesdde, 300 fovel kozépiskola miikddik, valamint nagyon jol miikodo
Csaladsegito ¢s Gyermekjoléti Szolgalat. Pusztaszabolcson minden k6zmii (csatorna, viz, gaz,
telefon, mobil fedettség) 100%-ban kiépitett, ezzel meghaladja az orszagos atlagot. A lakasok
szama kortlbeliil 2300.

A telepiilésen két védondi, 6t orvosi korzet és egy mentdallomas, posta, konyvtar, dnkéntes
tlizoltédllomdas miikddik. 2014 ota katasztrofavédelmi &rs is iizemel a varosban.! Az utobbi
években nagyon vonzo a kisgyermek csaladok szamara, sok 0j beko1tdz6 csaladdal taldlkozunk,
ez részben koOszOnhetd az infrastrukturanak, kozlekedés szempontjabdl az autdpalyak
kozelségének és a vasuthaldzat feljitasanak. Masfeldl a varos vidéki szépségének, sok zold
tertilettel rendelkeziink, két jatszotérrel is a szabadido eltoltésére, valamint a varosban elérhetd
munkalehetdség is sokrétii.

Célcsoport jellemz6i

Pusztaszabolcson 2014-ben indult el a bolcsddei gondozas a Mandvar 6voda épiiletében egy
csoportszobaban kialakitva. A 12 féréhelyes bdlcsddei csoport mara kicsinek bizonyult, ezért
dontott ugy Pusztaszaboles Varos Onkorményzat Képviseld-testiilete elézetes igényfelmérés
alapjan, hogy beadja a palyazatot bolcsdde bovitésre.

A bolcsddénk 1j épitésii ingatlan, mely megfelel a korszerii eldirasoknak.

Ellatasi teriiletiink Pusztaszabolcs varosanak kozigazgatasi teriilete, elsésorban az itt lakok
gyermekeit fogadjuk. Dontéen a munkaerd piaci reintegracio érdekében kérik a csaladok az
elhelyezést; a szocialis hatranyokkal kiizd6 csaladok gyermekei is felvételt nyernek a hatékony
kora gyermekkori intervencié érdekében. Varosunkban van rendszeres gyermekvédelmi
tdmogatasban részesiild, védelembe vett, veszélyeztett gyermekek, akiket ellatunk, valamint a
GYED extra - GYED és GYES mellett mar korlatlanul lehet munkat vallalni, ezért, ha a
gyermek elmult egyéves lehetdséget kindlunk a gyermekek sziilei szaméra 2 csoportszobaban
28 férohelyen a gyerekek ellatasara. Szakképzett kisgyermekneveldk feliigyelete mellett,
nyugodt légkdrben tolthetik a gyerekek a napjaikat.

Az ellatas keretén beliil a gyermekek nevelése, gondozasa, étkeztetése az életkori
sajatossagoknak és egyéni igényeiknek figyelembe vételével torténik.

Elsésorban normal nevelési és gondozasi sziikségletli gyermekek bdlcsddei ellatdsa valdsul
meg. Az ellatandd célcsoport 20 hetes kortol 3 éves korig terjed 2 bolesddei csoportban 28
férohelyen. A gyermekek gondozésat, nevelését, harmonikus testi, szellemi fejlodését biztositja
az ¢letkori és egyéni sajatossagok figyelembe vételével.

Napos bolcsddeként mukodiink, 6nallé szakmai egységként a tobbcélu intézmény keretei
kozott. A boleséde 5 napos munkarendben miikddik, 1épcsdzetes munkakezdéssel, illetve
befejezéssel.

! https://pusztaszabolcs.hu/tortenet



Nyitvatartas: hétfé-péntek 6 oratol 17 oraig

Csoportjaink:

Nefelejcs csoport
Pitypang csoport

Mindkét csoport befogadé képessége maximum 14 {6 gyermek.

4. Szakmai program célja

A Szakmai Programmal célunk a Bdlcsddei nevelés-gondozéas orszagos alapprogramjanak
magas szinti megvaldsitasa, a szakmai értékek megoérzése és tovabbadasa, jo gyakorlatok
kidolgozésa, uj modszerek és tevékenységek bevezetése, a dolgozdok és a sziilok neveldi
szemléletének formalasa, és kapcsolatépités.

4.1 A bdlcsédénk kiemelt feladata:

Napkdzbeni kisgyermekellatas

Gyermekélelmezés szervezése — HACCP program szerinti miikodés

Magas szinvonali neveld - gondozémunka biztositasa a bolcs6débe felvett gyermekek
szamara

Kisgyermekneveléssel/gondozassal programok szervezése, a varos kisgyermekes
csaladjai szamara

Részletes feladatok:

A csalddban nevelkedd 2 hetest6l - 3 éves koru gyermekek elldtdsa, mindségi
gondozasa-nevelése.

A raszoruld csaladok esetében a korai intervencid alkalmazisa a gyermekek
es¢lyegyenldségének megvalosulasa érdekében.

Alapellatason tali szolgéltatasként iddszakos gyermekfeliigyelettel, ,,Csaladi Jatszo
Klub” szervezésével, tamogatja a GYED - en, GYES - en 1év6 anyak és csaladok életét.
Egyiittmiikddik a gyermekvédelem, a szocialis és oktatasi szféra specialis
intézményeivel és egyéb civil szervezetekkel a programja megvaldsitasa, a csaladok
tamogatasa, segitése érdekében.

Neveld - gondozd munkajaban hangsulyt fektet az 1) modszerekre és segiti annak
megvalosulasat sajat gyermekcsoportjaiban

Neveld testiilete a bevezetett gyakorlatrol, eredményekrdl beszamolot tart, képviseli az
intézményt a kiilonb6zd szakmai €s tarsadalmi forumokon.

Intézményink hitvallasa
Bolcsddénk sajatos arculatat a kozosen megfogalmazott célok, és az egységes pedagdgiai
szemlélet forméalja:

» Elsédleges szempont a kisgyermek feltétel nélkiili elfogadasa, és szeretete.

» A csaladias, érzelemben gazdag, biztonsagot nyujtd bolcsodei 1égkor kialakitasa, mely

elésegiti, hogy a bolcsédénkben nevelkedd gyermekek a vilagra nyitott, érdekl6dd, az
1) ismeretek befogadasara fogékony, kiegyensulyozott emberekké valjanak

A kisgyermekekre szabott nevelési-gondozasi elvek teljes korli megvaldsitasa, amely a
gyermekek testi — lelki — értelmi sziikségleteit kielégiti.

Nagy hangsulyt fektetiink munkéank soran az egyéni bandsmoédra, mely a gyermekek
egyéni sajatossagahoz, életkordhoz €s igényeihez igazod6 gondozast és nevelést
jelenti.

» A gyermekben a hagyomanyok, és természet iranti szeretet megalapozasa, lehetéséget



adva a sokrétii élményszerzésre, és tapasztalatszerzésre.

» Kiemelt feladatunknak tekintjiik a gyermekek egészségmegOrzését, az egészséges
¢letmddra torténd nevelés magas foku megvaldsitasat.

» A csaladok és bolcsdde értékrendjének Osszehangolasa

A bolcsodekép:

Az a célunk, hogy csaladias, minél biztonsadgosabb, élményekben gazdag, j6 hangulatu légkort
teremtsiink, ahol nemcsak a gyermekek, hanem a felnéttek is jol érzik magukat.

A csaladok igényeinek figyelembevételével ugyanakkor a szakmai tuddsunkat szem el6tt tartva
kivanjuk nevelni a kisgyermekeket. A feladatokat a szakmai vezetd iranyitdsaval, havi
rendszerességgel besz¢Eljiik meg.

A kittizott célokat, feladatokat kozosen kivanjuk megvalositani.

A jatékot a kisgyermek legfontosabb tevékenysége, ezért esztétikus, és optimalisan inger
gazdag kornyezetet teremtiink a csoportszoba kialakitdsaval, a megfeleld jatékeszkozok
vasarlasaval. Az életkori sajatossagokat és az egyéni képességeket minden esetben figyelembe
vessziik.

Pedagoégiai hitvallasunk:

A korai életkorban a csaladi minta a legmeghatarozobb.

A bolcsddei nevelés ezt kiegészitd, timogatd, mintanyujtod szerepet vallal, annak érdekében,
hogy a gyermekek fizikai, emocionalis €s szocialis sziikségletei teljes mértékben kielégitettek
legyenek.

fgy az intézményi és a csaladi nevelés egymast erdsitd folyamata megfeleld alapokat biztosit a
gyermekek optimalis fejlédéséhez. Munkéankban a ,,pikleri szemléletre” (a felnétt, a csecsemd
¢s a kisgyermek kozotti kedves és tiszteletteljes kapcsolaton alapul, gyengéd gondozasi
pillanatokon, természetes ilitem{i mozgasfejléddésen, szabad mozgason és megszakitas nélkiili
jatékon keresztiil), a hagyomanyos bolcsddei értékekre épiild nevelés, gondoskodas, a batoritd
nevelés elvei a meghatarozoak.

Gyermekképiink:

Az elsd ¢letévek a legmeghatarozobbak a gyermekek életében, személyiségfejlodésében,
figyelembe vessziik, hogy minden gyermek egyedi, mas egyéni sziikségletekkel rendelkezd,
fejlodo személyiseég.

A korai kotddés €s szocializacié iddszakaban alakulnak ki a késébbi egész ¢életre jellemzd fobb
szokasok, viselkedésmintak alapjai.

Kovetkezetes, allando szokas ¢€s szabalyrendszer kialakitasaval noveljik a gyermekek
biztonsagérzetét, az érzelmi biztonsag, a nyugodt, szeretetteljes 1égkor nyoméan gyermekeink
jol érzik magukat ¢€s a sziilok batran indulnak dolgozni, tudva, hogy gyermekeiket szeretet veszi
koriil.

A csaladi nevelést segitve, azt kiegészitve az esetleges korrekcidval biztositjuk a bolcsddénkbe
felvett gyermekek napkodzbeni ellatasat.

Fontosnak tartjuk a sziilokkel, a kisgyermekneveldvel vald bizalomteljes, meghitt kapcsolat, az
aktivitasra épitd, interakciokban gazdag gondozast.

A gyermek 6 tevékenysége a jaték, ez altal tesz szert tapasztalatokra, ismeri meg a kornyezetét,
ezért minél valtozatosabb élményeket, jatéklehetdségeket biztositunk szamukra az életkori
sajatossagokat €s egyéni fejlodési litemet figyelembe véve.

»Egészen masfajta tuddsra tesz szert az a gyerek, aki 6nallo kisérletek révén jut el valamihez,
mint az, aki készen kapja a megoldast.” (Pikler Emmi)



Figyeliink arra, hogy nem csak a kognitiv készségek (pl. kitartds, motivacio, interakcids
készség), kompetencidk koragyermekkorban torténd elsajatitasa elengedhetetlen a késébbi
eredményes tanuldshoz, a sikeres iskolai, tarsadalmi szerepvallalashoz.

Kisgyermeknevel6 — képiink

A kisgyermekneveld legfébb munkaeszkdze a sajat személyisége, modellnyujtdé magatartasa
hozzajarul a kitlizott célok megvalositdsdhoz. Alapvetd tulajdonsadga az empétia, az elfogadas
¢és a hitelesség. Neveldi attitiidje elfogadd — engedékeny. Képes érzelmi biztonsagot nyujto
kapcsolat kialakitdsdra minden gyermekkel. Jol ismeri a gyermekek életkori sajatosséagait,
egyéniségét, tdmogatja a személyiség kibontakozasat, az aktivitast, az 6nallésodést. Képes a
sziilokkel egyiittmikodve eldsegiteni a szokasok, a viselkedési szabalyok elsajatitasat. A
gyermekellatast elhivatottsaggal, professzionalisan, igényesen végzi. Képes folyamatos
megujulasra, szakmai fejlédésre. Tudatdban van annak, hogy személye ¢és viselkedése
mindenkor példa lehet a gyermekek és a sziilok szamara.

A bolcs6de mindségpolitikaja:

Alapkovetelménynek tartjuk a ,,bolcsddei ellatas standardja szerinti mindségi munkavégzést.
Erre garancia a kollégak tovabbképzése, szakmai fejlesztése és az dnképzés.

Fontosnak tartjuk a partnereink elégedettségét, ezért évente felmérést végziink koriikben.

A bolesddénk napkdzbeni ellatast ny)tod intézményként a kdovetkezd szakmai alapelvek szerint
miukodik: gondozas-nevelés egysége, egyéni banasmod és személyi allanddsag biztositasa a
sajat gondozondi rendszerrel. Fontos az aktivitas, az Ondllosdg segitésének tamogatisa, a
pozitiv megnyilvanuldsokra vald tamaszkodas, a rendszeresség ¢s fokozatossag elvének
biztositasa.

Olyan nevelési koriilményeket akarunk teremteni a gyermekek részére, amely egyediilallo és
eldsegiti testi-lelki, intellektudlis fejlédésiiket életiik e fontos szakaszaban.

Olyan bolcs6dekultura kialakitasara toreksziink, melyben még tobb iddt tudunk szentelni a
gyermekek egyéniségének.

Olyan nevelési és kiegészitd programok megvalositasat tervezziik, amely a gyermekek
egészséges fejlodését, problémamegoldo képességét segiti és tamogatja.

Azt valljuk, hogy a gyermek a csaladé €s a legjobb helye a csalddban van, de mi olyan pluszt
tudunk adni a csalddoknak és a gyermekeknek a képzett kisgyermekneveldinkkel, az
alkalmazott nevelési mdodszereinkkel, amely a gyermekek fejlodését, kozosségi szocializacidjat
— e kritikus periddusban, a 0-3 éves korban -, a legintenzivebb modon fejleszti, és a kreativitast
noveli.

Olyan csaladbarat bolcsddei szolgéltatasként kivanunk miikodni, ahol az ellatas 6sszhangban
van a gyermek/csalad sziikségleteivel, adaptivan alkalmazkodik a sziiléi igényekhez és a
fenntarto is elégedett a varos lakosainak ellatasi mindségével.

A kellemes bolcsddei 1égkor, a gyermek centrikus banasmod, a valtozatos csaladi programok
vonzerdt jelentenek és fokozzdk a szolgaltatasunk iranti bizalmat.

A fenti mindségi célokat és azok megvaldsulasat csak egy kiilondsen motivalt és elhivatott
szakmai vezetd ¢és kisgyermeknevelok képesek megvaldsitani az intézmény ,,PR”
kommunikécidja segitségével.

4.2 A szolgaltatas célja, feladata, alapelvei

Alapelvek

4.2.1 A csalad rendszerszemléletii megkozelitése: A gyermek elsé €s legfontosabb kdzege a
csalad. Toreksziink arra, hogy a csaladi mintakat kovetve, azokat beépitve a
mindennapokba valositsuk meg a gyermek intézményi nevelését, gondozasat. A



4.2.2

4.2.3

4.2.4

4.2.5

4.2.6

4.2.7

4.2.8

4.2.9

4.2.10

csaladlatogatast, napi beszélgetéseket azért tartjuk fontosnak, hogy minél jobban
megismerjiik a csalad mikodését, erdsségeit, €s a tovabbiakban ezeket az erdsségeket
tamogassuk.

Koragyermekkori intervencids szemlélet befogadasa: Szem el6tt tartjuk a gyermekek
egyéni igényeit, sziikségleteit, ezért minél tobb informacidt jegyeziink, elemeziink.
Amennyiben eltéré fejlodés jeleit észleljiik, jelezziik a sziilé felé. A tamogatas
megvalosulasahoz a sziilovel valdé jo kapcsolat kiépitése ebben sokat segit. Az
intézmény sajatos nevelési igényii gyermekeit a Székesfehérvari Erted Vagyunk!
EGYMI és Szakiskola latja el, az utaz6 gyogypedagogus sziikség esetén korai fejlesztést
is ellat. Az eltéréd fejlodésti gyereket vizsgalatra a Fejér Varmegyei Pedagogiai
Szakszolgalat Dunatjvarosi Tagintézményébe iranyitjuk.

Csaladi nevelés elsodleges tisztelete: Tiszteletben tarjuk a csaladok szokasait,
hagyomanyait és értékeit. Egylitt kozosen a csaladot erdsitve neveljiik a hozzank érkezo
gyermekeket. A sziiloknek, csalddokoknak lehetdséget adunk beldtdst nyerni,
bekapcsolddni az intézmény életében nyiltnapok alkalméval kiilonb6z6 programokkal,
melyeket késobb részleteziink.

Kisgyermek személyiségének tisztelete: Alapelviink az elfogadds minden gyermek és
csalad felé, bolcs6dénkben elfordult mar tobb Sajatos Nevelésti Igényli gyermek, akiket
sikeresen integraltunk csoportunkba.

Kisgyermekneveld személyiségének meghatarozo szerepe: Fontos szamunkra, hogy az
intézményiinkben olyan kisgyermekneveldk dolgozzanak, akik a gyermekek és a
csaladok felé ki tudja alakitani a jo kapcsolatot, elfogadd, egyiittérzd, pozitiv
kisugérzast igy a sziilok szamara is konnyebb a gyermeket a kisgyermekneveldre bizni.
A csoportban valé feladatokat szinvonalasan el tudja végezni, céljait meg tudja
valositani. A csalad segitségére lehet barmilyen problémaval fordulnak felé. Fontos az
Onképzeés a szakmai tudas szinten tartasa érdekében.

Biztonsag ¢s stabilitds megteremtése: BoOlcsddénkben nagy figyelmet forditunk a
gyermek biztonsagérzetére, ezért mar az adaptacid soran a fokozatos 2 hetes
beszoktatassal taldlkoznak, ahol a kigyermeknek van ideje egy bizalmi kapcsolatot
kialakitani a sajat kisgyermekneveldvel. Minden gyermeknek sajat jele, helye, 4gya van,
ami segitséget nyujt a minden napokban. Fontos a napirend folyamatossaga, ismétlése
a mindennapokban és a gondozasi sorrend segitségiil szolgal a tajékozodéasban. Ezzel
megvalosul a kiszamithatosag és a gyermekben a biztonsagérzet.

Fokozatossag megvaldsitadsa: Minden 0j helyzetet pl: beszoktatas a fokozatossag elvével
valdsitunk meg, senkit sem siirgetiink, az egyéni igényeket szem eldtt tartjuk.

Egyéni bandsmod érvényesitése: Fontos szamunkra, hogy minden gyermeknek
megismerjiilk egyéni szokdsait sziikségleteit, mar a beszoktatds alatt nagy figyelmet
forditunk a sziilével valé kommunikéacié soran minél tobb informaciot megtudni a
gyermek napirendjérdl, alvasi szokésarol, étkezési szokasardl stb. Ezeket tudva
konnyebben tudjuk atsegiteni a gyermeket a kritikus idészakokon.

Gondozasi helyzetek kiemelt jelentdsége: Ebben az intim helyzetben a sajat
kisgyermeknevelok megteremtik bensdséges légkort. Gondozas soran a nyugodt,
tirelmes, empatikus kommunikaciéval konnyen tudjak a gyermeket akar szoval
iranyitani. Gondozas soran folyamatos nevelés is torténik.

Gyermeki kompetenciakésztetés tdmogatasa: A kisgyermeknevelok a szabad jaték
kozben sok ismeretet tudnak a gyermeknek atadni, mellyel megalapozzak az érzelmi
kompetencidkat. Ebben az ¢letszakaszban a gyermek nagyon kivancsi, ami hasznos
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mert a feltett kérdésekre mindig megkapjak a valaszt. Erdeklédésiiket a kiilonbozd
jatékokkal fel lehet kelteni jo, esetben fent is lehet tartani. A nap folyaman a folyamatos
interakcidval, énekléssel, verseléssel rengeteg €lményt, ismeretet tudunk adni a
gyermekeknek spontdn méddon. Kiilonbdzo programokkal segitségével tudunk nagyobb
ralatast biztositani pl.: egészség hét, virag iiltetés, néphagyomanyok megismerése, stb.

4.3 A megvaldsitani kivant program konkrét bemutatasat, a létrejovd kapacitasok, a
nyujtott szolgaltataselemek, tevékenységek leirasa

Human erdforras Osszetétele

A 15/1998. (IV.30.) NM rendelet és az azt modositd jogszabalyok alapjan kerdilt
meghatarozasra. Engedélyezett 1étszam: 4 {6 kisgyermekneveld, 2 {6 bolcsddei dajka, 28 f6
kisgyermek.

Az intézmény maga tobbcélu, ezért foigazgato a legfelsdbb vezetd. Ala-folé rendeltségi viszony
mikodik az intézményben, a bolcsddei egységek (székhely és telephely csoportjai kozott)
szakmai munkéjat szakmai vezetd koordindlja, irdnyitja. A szakmai vezetd jogszabalyoknak
megfelelden részleges onallosaggal és sajatos feladatokkal rendelkezik. A bolcsddei telephely
dolgozoira jogviszonyukat tekintve A kdzalkalmazottak jogallasardl szold 1992. évi XXXIIIL.
torvény mérvado. Minden dolgoz6 rendelkezik a szamara el6irt képesitéssel.

Dolgozdi osszetétel Fé Megjegyzés
Intézmény igazgatoja 1 6 ovodapedagdgus, mester pedagdgus
Szakmai vezeto 116 Kozépfoku végzettséggel rendelkezik, fels6foku

végzettség megszerzése céljabol fdiskolai
tanulményat kezdte meg

Nevel6i  munkat  végzd 4 16 Két f6 felséfoktl szakmai végzettségli, két {6

kisgyermekneveld foiskolai végzettséggel rendelkezik

Bolcsddei dajka 2 16 az eldirasnak megfelel6 bolcsddei dajka
tanfolyami tanusitvannyal rendelkezik

Elelmezés vezetd 116 a munkaltatoja a Pusztaszabolcsi Szocialis és

Gyermekjoléti Intézmény a f6z6konyha
tizemeltetdje (kiilsé munkatars

Osszesen: 916

A szakmai vezet6i feladatokat ellato kisgyermeknevel feladata a kisgyermekneveld munkakor
betoltése mellett a csaladban nevelkedé 3 éven aluli gyermekek napkdzbeni ellatasat,
gondozasat végzd, valamint testi-szellemi fejlodését eldsegitd intézmény egység szakmai
vezetésének, iranyitdsanak segitése.

A fentiek szerint fontosnak tartjuk a képzés — tudas megszerzését és onképzést, hogy minél
magasabban képzett kisgyermekneveld nevelje/gondozza a gyermekeket.

A ,sajat kisgyermekneveld” rendszer kialakitdsaval biztositjuk, hogy minden csoport 5-6-7
gyermekének legyen ,,sajat kisgyermekneveldje”. A bolcsdde teljes nyitva tartasa alatt a
gyermekekkel kisgyermekneveld foglalkozik. A sziikséges kisgyermekneveldi jelenlétet
csusztatott, rugalmas munkakezdéssel oldjuk meg. Munkatarsaink féiskolai €s/vagy szakiranyu
felséfoku szakképesitéssel rendelkeznek. A kisgyermekneveldk munkajat bolcsédei dajka
segiti, aki gyermekfeliigyeleti, kisegit6i, higiéniai és konyhai feladatokat is ellatnak, valamint
Ok végzik az intézmény takaritasat is.

Az egészségveédelmi kovetelmények betartdsat az intézmény igazgatdja rendszeresen ellendrzi,
ami az alabbiakra terjed ki:
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- agyermekek ¢lelmezésének megvalosulasat,
- apihend és az aktiv tevékenységek lehetdségének biztositasat,
- aszabadlevegOn tartdozkodast,

a dolgozok alkalmassagi vizsgalatara,

gyermekek oltasaira,

az esetleges fert6zo betegségek terjedésének megallitasara,

a megfeleld a gyermekfelszerelések ellendrzésére,

rendszeres és szakszer( takaritasi feladatok ellatasara.
Az egészséges ¢€letmodra nevelés, az egészséges ¢letvitel igényének alakitdsa kiemelt
jelentéségli a munkankban; ennek formalasat a taplalkozassal, a mozgéssal, a testapoldssal, a
jO szokasok kialakitasaval, a nyugodt kornyezettel érhetjiik el.
Fontos, hogy a kornyezetiik tiszta és rendezett legyen, ez a dajkdk feladata, mely igen
megterheld szamukra az épiilet, teriiletek nagysaga miatt. Munkankat segiti a védoénd, sziikség
szerint a gyermekvédelmi halozaton keresztiil pszichologus szakember. A kisgyermekneveld
¢s a bolcsddei dajka munkarendje szorosan igazodik a kisgyermekek napirendjéhez. Elsddleges
szempont a napi munka tervezésénél, hogy a kisgyermekneveld és a bolcsddei dajka a
gyermekek ellatasarol megfeleléen gondoskodni tudjon.

coO~NO O1 &~

A bolcsdde fenntartdja biztositja, hogy a kisgyermekneveld vagy a bolcsddei dajka betegsége
vagy egyéb varatlan esemény bekovetkezése esetén a helyettesités megoldott legyen az NM
rendelet 2. szdmua melléklet II. Rész ,,I. Alapellatdsok™ cim 2.2. pontjdban az adott
munkakorh6z meghatarozott képesitési eléirasoknak megfeleld személlyel. A helyettesito
személynek is rendelkeznie kell érvényes Egészségiigyi Nyilatkozattal, ezt legtobbszor a
szakmai vezet0 latja el, vagy munkaszervezéssel a két telephelyen mitkodo bolesddék kozott.

4.4 Az intézmeényen bellli és mas intézmeényekkel torténd egylttmiikodés maodja
A bolcsddei ellatast nyujtd intézmény, szolgaltatd kapcsolatrendszere

4.4.1. Szul6kkel vald kapcsolattartas

A gyermekek egészséges szocializacidja és személyiségfejlodése érdekében kiemelt szakmai
feladat a csalad—bolcsdde kozotti kapcsolat erdsitése, a csaladi nevelés segitése.

A csaladi és a bolcsddei nevelés kozotti dsszhang, a sziildk és a kisgyermekneveldk kozott
kialakult bizalom, egyiittmiikodés eldsegiti a gyermekek egészséges testi, lelki, szocidlis
fejlédését. Mindenkor nyitottak vagyunk a kisgyermekes csaladok szamara.

A ko6z06s élmények, az emberi kapcsolatok és a tajékozottsag nagymértékben hozzajarul a sziil6i
hatékonysaghoz, segiti a csaladi nevelést és a gyermekek fejlodését.

4.4.2 Kapcsolattartas a munkatarsakkal, vezetéssel

A bolcsdédénkben nagyon fontosnak tartjuk, a munkatarsak kozotti segitd, timogato, jo neveldi
kapcsolat, a higgadt, nyugodt, j6 munkahelyi légkor kialakitasat. A szakmai munkat
Osszehangolja a két bolesdde kozott, kdzos egyeztetés utan éves munkatervet, majd beszamolot
készit. A bolcsddében a szakmai vezetdi feladatokat is ellatd kisgyermeknevelonek az
iranyitasban javaslattevd, dontés elokészitd szerepe van.

4.4.3 Kuls6 kapcsolatok, egyittmikodés

Boles6dénk folyamatos kapcsolatot tart fenn varosunk tobb intézményével. A
kompetenciahatarok kolcsonds tiszteletben tartdsaval szoros egyiittmiikodésre épiild
kapcsolatokat alakitunk ki mindazokkal az intézményekkel, melyekkel a csaladok kapcsolatban
vannak.
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Az  ovoddkkal kiemelt jelentdségli az egylittmiikodésiink. Toreksziink az o6vodak
pedagogusaival, szakembereivel a tartalmas, a gyermekek érdekeit szolgald szakmai kapcsolat
létrehozasara, amely lehetdvé teszi egymds munkdjadnak a megismerését, megértését, ezaltal a
gyermekek szamara az 6vodaba vald atmenet is konnyebben megvaldsulhat. Ennek szerves
része, hogy az 6vodaba mend gyermekekkel bdlcsddei kdrnyezetben megismerkedik a leendd
ovopedagogus, valamint az 6voddba mend gyermekekkel rendszeresen meglatogatjuk az
ovodat.

A bolcsodde, mint jelzorendszerbe tartozo intézmény kotelességének €s feladatanak tekinti a
Pusztaszabolcsi Szocialis és Gyermekjoléti Intézmény felé valo jelzést, igy kolcsonods
kapcsolattartds alakul ki az ott dolgoz6 munkatarsakkal, szakemberekkel, valamint a
védonokkel, hazi gyermekorvosokkal. A jelzOrendszer tagjaival sziikség esetén egyiitt
dolgozunk, melynek célja, hogy kiilonb6z6 szakemberek a segité tevékenység soran, egymassal
konzultalva, tdimogatva segitsiik a rdszorulo, krizis helyzetben 1€v6 csaladokat és gyermekeiket.
Egyiittmikodiink a Pedagogiai Szakszolgalattal és a Tanulasi Képességet Vizsgalo
Rehabilitacios Szakértoi Bizottsaggal a sajatos nevelési igényl gyermekek napkozbeni ellatasa,
korai nevelése/gondozasa kapcsan.

Napi kapcsolattartas az intézményt érinté miikodési feladatokban a féigazgatdval, sziikség
esetén a fenntartd Onkormdnyzattal, és munkatarsaival.

Toreksziink kolcsonosségen alapuld szakmai kapcsolat kialakitasara a kérnyezo bolcsodékkel,
a Magyar Bélcsodék Egyesiiletével, teriileti szakértoivel

4  Feladatellatas szakmai tartalma, modja, szolgaltatasok, a gondozasi, nevelési,
fejlesztési feladatok jellege, tartalma, maddja

A bolcsédei nevelés feladatai

5.1. A csaladok tamogatasa, annak erdsségeire épitve a szul8i kompetencia fejlesztése

A bolesédei neveld munka a csaladnevelésre épiil, azt kiegészitve szolgalja a gyermek
fejlodését. A gyermek harmonikus fejlodése szempontjabdl fontos, hogy a két kozeg
egylittmiikddjon, neveld, szocializacid tevékenységét Osszehangolja. A kora gyermekkori
idoében torténd fejlodés tamogatasa érdekében szoros partneri kapcsolat kialakitasara és
elmélyitésére toreksziink a sziilokkel, erdsitve az egyiittmitkodést és a sziild sziilo1 kompetencia
érzését.

Célunk a varosban ¢€l6 csaladokat tamogatd intézményi szolgaltatast kialakitani
Pusztaszabolcson a kisgyermeket neveld €s keresd tevékenységet folytatod csaladjai igényeihez
igazodoan, magas szinvonalt bolcsddei ellatas biztositasaval.

5.2. Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozdsa

e a harmonikus testi és lelki fejlddéshez sziikséges egészséges €s biztonsagos kornyezet
megteremtése, a fejlodés tamogatasa;

e aprimer sziikségletek, egyéni igények szerinti kielégitése;

o cgészségveédelem, egészségnevelés, a kornyezethez valo alkalmazkodas és az alapvetd
kulturhigiénés szokasok kialakuldsdnak segitése (a testi—lelki harmoénia kialakulasat,
megorzeését segitd napirend, étkezés, alvas, levegdzes, mozgas, stb.);

e sziikség esetén specidlis szakember bevonasa a prevencids, korrekcids feladatok
ellatasaba.

Célunk a gyermekek testi—, lelki egészségének megdrzése, az egészséges €letmod, a helyes
szokasok, viselkedésmdodok megalapozdsa, melyeket személyes példaadassal is eldsegitiink.
Derts, elfogadd érzelmi légkorben naponta biztositjuk a folyamatos jatékot, a megfeleld
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id6tartamu szabad levegén tartozkodast, a gyermek fejlettségének és allapotanak megfeleld
étrendet, a fejlodéshez sziikséges élelmi anyagokat.

Etkezés

Az étlapot az ételt szolgaltatd élelmezésvezetdje, a bolcsddevezetd kozremitkodésével kdozosen
allitjuk Ossze, figyelembe véve a 37/2014. (IV.30.) EMMI rendeletben leirt bolcsddére
vonatkoz6é kozétkeztetési szabalyokat. Minden egész napos szolgaltatasban napi 4 étkezést
(reggeli, tizorai, ebéd, uzsonna) biztositunk a gyermekek szamara. Ez a napi étkezések 75%-a.
Szomjoltasra vizet adunk. Minden évszakban iigyeliink a sziikségleteknek megfeleld, elegendd
folyadékfogyasztasra. A tapszeres gyermekek részére a gyermekorvos/haziorvos altal felirt
tapszert a kisgyermekneveld késziti el. A heti étrendet jol lathatd modon a sziilok szamara a
falinjsagra helyezziik ki.

Fontos feladatunk a gyermekek taplalasa, az 6nallo étkezés tanitasa, a helyes étkezési szokasok
kialakitasa. A szokasok kialakitasara nagy hangsulyt fektetiink, kiilondsen a ragasra, ivasra,
pohar-, kanal-, szalvétahasznalatra. FEtkezéseknél figyelembe vessziik a gyermeki
kompetenciat. Szem el6tt tartjuk, hogy lehetdséget biztositsunk az 6nalld étkezésre vald
torekvésben, sziikség szerint segitséget nyujtunk. A gyermekeket koruk és fejlettségiik szerint,
Olben vagy asztalnal iilve, gondozasi sorrendben kell étkeztetni. A szakmai szabalyokat betartva
az étkezéseket azonos iddben, a gyermekek egyéni tempdjaban, kulturalt koriilmények kozott,
nyugodt hangulatban szervezziik meg. Az ételt a szakember megkdstolja a talalast megel6zden,
meggy6zddik arrol, hogy az megfelel a gyermek igényeinek (pl., megfeleld hdmérséklet, allag).
A gyermekek az étkezéshez jatéktevékenységbol érkeznek, a gondozasi sorrendnek
megfelelden sajat allando helyiikre {lilnek, vagy fejlettségiiknek megfeleléen bekapcsolodnak
az elokésziiletekbe. A szakember személyre szabottan talalja az ételt.

A helyes étkezési szokasok (alapos ragas, fozelék, hus, gylimoélcs, z6ldség fogyasztdsa)
kialakitasara, az uj izek fokozatos bevezetésére nagyfoku figyelmet forditunk. Nem
kényszeritjiik a gyermeket az étel elfogyasztisara, minden gyermek a sajat sziikségletének
megfeleld mennyiséget fogyaszt el a felkinalt ételbdl.

Pelenkavaltas, szobatisztasagra nevelés

A szobatisztasdg kialakulasat a gyermek pszichoszomatikus fejlettségi foka ¢és az
egylittmiikodési készsége hatarozza meg. A szobatisztasag alakitasat a sziildvel valo egyeztetés
eldzi meg (idopont, alkalmazott mddszer, eszkdozhasznalat). A szobatisztasag kialakulasat nem
stirgetjiik, tiszteletben tartjuk az egyéni érési tempot.

A bolcsddében a gondozads része a pelenkdzds. A gyermekek pelenkdzasahoz egyszer
hasznalatos sajat pelenkat haszndlunk. Reggelente sziikség szerint, ebéd eldtt és alvas utdn
minden pelenkas gyermeket tisztaba tessziik. A székletes pelenkat azonnal cseréljiik a gyermek
igényei ¢s fejlettsége szerint a polyazon fektetve, vagy allva pelenkazas modszerét alkalmazva.
A székletes gyermekeknél a folyovizes lemosast alkalmazzuk.

Kézmosas, arcmosas, fogmosas

A tisztalkodas soran igyeksziink kialakitani a higiénés szokasokat, a bor épségének és az
egészségének a meglrzeését. Fontos feladatunk a helyes kézmosds megtanitasa, a mozdulat
begyakorlasa. A kézmosast, torolkozést személyes példaadassal tudjuk segiteni. Mindig csak
annyi mozdulattal és szoval segitsiik, amit a gyermek igényel, ne mi végezziik el helyette a
feladatot. A gyermekek szamara elérhetd helyen vannak elhelyezve a torolk6zo tartok, sajat
jellel ellatott torolkozojét, fésujét, poharat tigy helyezziik el, hogy az ne érintkezzen a
masikéval. A falra egészalakos tiikor van elhelyezve, a testséma alakitasaban és a ruhazatuk
szemrevételezésében jatszik fontos szerepet.

A bolesédébe érkezéskor a gyermekek a sziilok feliigyelete mellett mosnak kezet. Minden
alkalommal kezet mosnak pelenkacsere é¢s a WC haszndlat utan és az étkezéseket megeldzden.
Célunk az egészséges fogfejlodés biztositasa, a fogazat védelme, a fogmosas igényének
egészéletre sz010 kialakitasa is. A zart fogsoru gyermekek fogkefét, fogkrémet hasznalnak.
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A helyes ragas érdekében rendszeresen adunk kerti veteményt, gylimolcsot. 2. életéviiket
betoltott gyermekek napi szinten, ebéd utan 6blitéssel tisztitjak a fogukat. A Kisgyermekkorban
rogz6dott szabalyok szokdssa valnak, s felndtt korban is alapjat képezik az egészségkulturanak.
Oltozkodés

A gondozasi mivelet soran figyelembe kell venniink a gyermek mozgésfejlettségét. Az allni
még nem tudd gyermeket pelenkazo asztalon, a mar allni tudé gyermeket pedig kispadon, vagy
vastag szivacson Oltoztetjliik. A feladatunk, hogy elegendd iddt biztositsunk a gyermeknek az
0ltozkodésre, az onallosodasra, a mozdulatok helyes begyakorlasara.

Alvas, pihenés

Egyéni banasmoddal, testkozelséggel, simogatassal, halk énekkel, mesével segitjiik a gyermek
elalvasat. Figyelembe vessziik a gyermekek egyéni otthoni alvasi szokasait (pl. cumi, kedvenc
kendd, maci stb. hasznalata). Az alvo gyermekekre folyamatosan feliigyeliink, a sird gyermeket
megnyugtatjuk. Az ébredést kovetden csendes jatékot ajanlunk fel, a gyermeknek a tarsak
zavartalan pihenése érdekében. A napkozbeni pihenési igényeket kielégitjiik (pihendsarok
kialakitasa, esetleg agy biztositasa).

Levegodzés

A gyermekek napirendjén beliil minden alkalmat kihasznélva, napi rendszerességgel biztositjuk
a gyermekek szdmara a szabadban valo jatszas lehetdségét. A levegdztetés idopontjat, mértékét
az ¢vszaknak, iddjarasi viszonyoknak és a gyermekek életkoranak, sziikségleteinek
megfelelden alakitjuk ki. Odafigyeliink a megfeleld kényelmes réteges ruhdzatra, melyet az
id6éjarasnak megfeleléen valasztunk ki. Az egészséges gyermekek szdmara a szabad levegén
val6 tartdzkodas, a napfény hasonldan fontos, mint a megfeleld taplalék. Az inger gazdag kinti
kornyezet, a szellemi fejlodésiiket segiti, élményekkel, tapasztalatokkal lesznek gazdagabbak.
A szabadban nagyobb mozgéstér all a gyermekek szdmara, ezért tobb nagymozgasos jatékot
probalhatnak ki, szabadon mozoghatnak egymassal, és jatéktargyaikkal (futkarozhatnak,
motorozhatnak, biciklizhetnek, domperezhetnek, libikokazhatnak, csuszdazhatnak). Az udvari
jaték keretében gyakoroljak a jarast, futast, ugralast, csuszdazast, labdazast, bicikliznek és
motoroznak. Bdséges udvari jatékkészlettel rendelkeziink: cstiszdas jatékvarral, kiilonbozo
méretli motorok, biciklik, triciklik, talicskak, domperek. A nyari idészakban tobb idot
jatszhatnak kint a gyermekek, 10-15 6ra kozott figyeliink arra, ne érje a gyermeket kozvetlen
sugarzas. Az darnyékoldval ellatott homokozoban homokozhatnak, a védett teraszokon
kihelyezett asztaloknal rajzolhatnak, épithetnek A nagy melegben, a déli 6rdkban pedig a hiivos
szobaban pihennek. A veszélyes ultraibolya sugarak ellen vékony kis sapkéaval, magas
faktorszamu fényvédd kémmel, lenge podloval védjiik a gyerekeket, hiszen a veszélyes
napsugarak hatasa kisebb mértékben ugyan, de arnyékban is érezhetd. A nagy melegben a
gyermekek parakapu alatt pancsolhatnak, vizes jatékokat jatszhatnak.

A leveg0ztetés csak esd, erds havazas, orkanszerii sz¢l, stirii kod vagy rendkiviili hideg (-5°C
alatt) miatt mellézhetd, egyébként toreksziink a szabadban valdé mozgas ¢&s jaték
megszervezesere.

Gyermekélelmezés

Az egészségligyrdl szoldo 1997. évi CLIV torvény 50.§ (3) bekezdése eldirja, hogy ,,a
kozétkeztetésben — kiilonds tekintettel az egészségiigyi, szocidlis és gyermekintézményekben
nyujtott kozétkeztetésre — az élettani sziikségletnek megfeleld mindségii és tapértékii étkezést
kell biztositani.” Vonatkozd jogszabaly ezen feliil a 37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet a
kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozés-egészségiigyi eldirasokrol.

Az ¢étkezést a helyi Szocialis és Gyermekjoléti Intézmény altal {izemeltetett konyhaban
elkészitett ételekkel biztositjuk (hasonldéan az 6vodédhoz). A HACCP el6irasait szem el6tt tartva
készitettjiik el és szolgaljuk fel a gyerekek szdmara a reggelit, tizorait, ebédet, uzsonnat.

A bolcsédében kialakitott konyha alkalmas a szallitotol érkezd ételek fogadasara, mindségének
ellendrzésére. A nagykonyhai gépek az étkeztetéskor elvart higiénés kovetelmények betartasat
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tamogatjak (elektromos tlizhely, szeleteld gép, edénytarold szekrények, 2 medencés mosogato,
elokészitd pult stb.). Talald kocsin érkezik az étel a csoportokba, utvonala az élelmiszer
biztonsdg kovetelményeinek megfelel. A csecsemdkorti gyermekek ellatdsara felszerelt
tejkonyha is kiilon kialakitasra kertilt

A gyermekek életkoranak és egyéni fejlettségének megfeleld étkeztetést, sziikség esetén —
szakorvosi javaslat alapjan — diétas étrendet biztositunk minden telephelyen.

Az étrendet a korszerl taplalkozasi elvek €s konyhatechnikai eljarasok figyelembe vételével
szakképzett ¢lelmezésvezeto allitja 0ssze, a diétas étrendet szerzddéssel biztositja az étkeztetd.

5.3. Az érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztése

e derlis légkor biztositasa, a bdlcs6débe keriiléssel jard nehézségek megeldzése, ill.
csokkentése, a gyermekek segitése a beilleszkedésben,;

e a kisgyermekneveldvel valo szeretetteljes, érzelmi biztonsagot jelentd kapcsolat
kialakuldsanak segitése;

e az egyéni sziikségletek kielégitése, az én-tudat egészséges fejlodésének segitése;

e bizalmon ¢s elfogadason alapuld tarsas kapcsolatok kialakitdsa, az egyiittélés
szabalyainak elfogadasa, a masik iranti nyitottsag, empatia és tolerancia fejlédésének
segitése;

o lchetdségteremtés a kisgyermekneveldvel és a tdrsakkal k6zos élmények szerzésére, az
én-érvényesités €s a tolerancia egyenstlyanak iranyaba befolyésolva a fejlodést;

e akommunikativ képességek fejlodésének segitése a kommunikacios kedv felkeltésével
és fenntartasaval;

e a hatranyos helyzetli gyermekek nevelése, sziikség esetén mas szakemberek
bevonasaval.

A gyermek lelki életének kialakitasaban dontd fontossdguak az elsé ¢€letévekben szerzett
benyomasok. A bolcsédébe keriild gyermekeknél — barmilyen kiméletesen torténik is a
beszoktatas — zavart okoz a csaladtol valo iddszakos elvalas, az 0j targyi és személyi kornyezet
elfogadasa. Ennek jelei tobbnyire nyiltan lathatoéak, de az sem ritka, hogy a gyermek belsd
fesziiltségekkel kiizd, ennek enyhitésére viselkedését folyamatosan figyelemmel kisérjiik.
Igyeksziink felismerni a lelki problémékat, a stressz jeleit, €s segitjiik a gyermekeket ezek
feldolgozasaban, az érzelmi biztonsdg megtalalasaban, a tarsak elfogadasaban. Figyeliink a
mentalhigiénés valtozasokra, a viselkedési zavarokra, tlinetekre, €s kompetencianknak
megfelelden kezeljik ezeket. A segitd szemléletli, személykdzponti kisgyermekneveldk
hozzajarulnak a gyermekek lelki egészségének megtartasdhoz. Sikerélményekhez juttatjuk a
gyermekeket, megerdsitjilk a helyes viselkedést. Nagy figyelmet forditunk az agresszid
megeldzeésére. Jatek segitségével oldjuk a fesziiltségeket. Behozhatja a gyermek a kedvenc
jatékat, atmeneti targyat, ami vigaszt nyujt, kielégiti a csaladi otthon irdnti igényt. A
szeretetteljes 1égkor, a rendszeresség, a kovetkezetesség biztonsagérzetet ad.

5.4. A megismerési folyamatok fejl6désének segitése
e az érdeklodés kialakulasanak, fennmaradasanak, erdsodésének, az érdeklodési kor
boviilésének segitése;
e agyermek ¢életkoranak, érdeklédésének megfeleld tevékenységek biztositasa;
a gyermek igényeihez igazodd kozos tevékenység soran élmények, viselkedési és
helyzetmegoldasi mintak nyujtésa;
az O6nallo aktivitas és a kreativitds tdmogatasa;
az 06nallod véleményalkotasra, a dontésre, a valasztasra vald képessé valas segitése,
ismeretnyU;jtas, a tapasztalatok €s az élmények feldolgozasanak segitése;
a gyermek tevékenységének tamogato-batorité odafigyeléssel kisérése,
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e megerdsitése, az onkifejezés lehetdségeinek megteremtése az egyes helyzetekben.

6. A bolcs6dei nevelés fébb helyzetei

6.1.Tanulas

A bolcsddei nevelés teriiletén a tanulas fogalmat a lehetd legtagabban értelmezziik. Tanulas
minden olyan tapasztalat-, illetve informacidszerzési folyamat, amely tartds valtozast idéz eld
a viselkedésben, illetve a gondolkodasban, valamint eldsegiti, hogy a gyermek megismerje
Onmagat ¢és kornyezetét. A tanulds a gyermek korabol és fejlettségébdl adodo tevékenységekbe
agyazottan torténik. A tanulés legfontosabb iranyitdja a személyes kivancsisag, az érdeklodés.
A kisgyermekkori tanulés szinterei a természetes €lethelyzetek: a gondozas és a jaték, a felnottel
¢s a tarsakkal valo egylittes tevékenység és a kommunikacié. A tanulds formai: az utanzas, a
spontan jatékos tapasztalatszerzés, kisgyermekneveld-gyermek interakciobdl szarmazo
ismeretszerzés €s szokaskialakitds. A beszéd a kisgyermekkori tanulas nagyon fontos eleme.
Figyelembe kell venni azoknak a gyermekeknek a nyelvi sziikségleteit, akiknek nem a magyar
az anyanyelviik.

6.2. Gondozas

Bensdséges interakcios helyzet gondozénd gyermek kozott, melynek elsddleges célja a
gyermek testi sziikségleteinek kielégitése, amely a szocidlis kompetencia kialakitasanak
feltétele (hely, id6 lehetdség biztositasa a gyermek szdmara).

A gondozés-nevelés feladatai az alabbi teriileteken valosulnak meg:

. Egészségfejlesztés; gondozas-onellatas alakitasa;

. Egyéni és kozosségi szocializacid, érzelmi és mentalis nevelés biztositdsa;

. Megismerési folyamatok fejlédésének segitése — érzékelés, észlelés;

. Problémamegoldd helyzetek gyakorldsa, gyermeki kezdeményezések, tanuldsi

folyamatok tdmogatésa;

6.3. Jaték

A gyermekkor legfontosabb tevékenysége a jaték, mely eldsegiti a vildg megismerését, a testi,
az értelmi, érzelmi €s szocidlis fejlodését a gyermeknek. A jaték tdmogatasaval, a feltételek
biztositasaval, az egyiittmiikddéssel eldsegiti a gondozond a nyugodt jatéktevékenységet, a
gyermek kreativitasanak fejlodését.

Jaték tevékenység legfontosabb feltételei:

Targyr kornyezet, jatékeszk6zok meghatarozzdk a gyermekek fejlodését. A jatékaink
mennyisége s mindsége magas szinvonald, optimalis, sokrétll jatéktevékenységre alkalmas.
Ezt szolgélja a jatszosarkok kialakitasa; az egyéni jatszasi lehetdségek biztositasa (zene; olvaso,
¢épitd, dramatikus jatékok; pihend).

A berendezés és eszkdzok kitling lehetdséget nyudjtanak a kézmiives, finommotorikat fejlesztd
tevékenységek szervezésére.

A gyermekek kornyezetét és komfortérzését, biztonsdgeérzetét eldsegitd berendezéseket,
puhasarkokat alakitottunk ki a pihenés és elmélyiilt egyéni jaték érdekében.

Fokozott figyelmet szenteliink a finommotorikat és nagymozgast eldsegitd jatékok kinalatanak,
a dramatikus jatékok valasztékanak, a vizzel és homokkal torténd jatéktevékenység
lehetdségének.

Nagy gondot kivanunk forditani az évszakok valtozasaval kapcsolatos ismeretek nytjtasara,
valamint a hagyomanyd&rzésre.

6.4. Mozgas

A csecsemd- és kisgyermekkor az alapveté mozgédsformak kialakulasanak és fejlodésének
1doszaka. A mozgas pozitivan hat az idegrendszerre, segiti a novekedést, a fejlodést, az
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egészség fenntartasat, a megbetegedések megelézését. Segiti az én—tudat fejlodését, az
alkalmazkodast, a tarsas kapcsolatokat.
A kisgyermekek mozgas igénye igen nagy, szamukra oromforras a mozgés. Ezért a szobaban
¢és az udvaron is biztositjuk a minél nagyobb mozgasteret, a mozgasfejleszt6 jatékokat. Olyan
jatékeszkozokkel rendelkeziink, melyek felkeltik az érdeklddést, fenntartjak a mozgasaktivitast
¢s hasznalatuk biztonsagos (kiiltéri-beltéri maszokak, motorok, rollerek, cstiszdak, labdak,
stb.). Biztositjuk a kornyezet balesetmentességét és a veszélyforrasok kikiiszobolését.
A mozgas a gyermek egyik legtermészetesebb megnyilvanulasi forméja.
A csecsemOknek olyan jatszohelyet biztositunk, amely védett, és elegendd hely all
rendelkezésre a szabad mozgashoz (hempergo, elkeritett szobasarok). A gyerekek allando
feligyelet mellett, szabadon mozoghatnak, egyéni fejlettségiiknek, allapotuknak, belsd
aktivitdsuknak megfelelden gyakorolhatjak a nagymozgésokat, finommozgasokat.
Rendszeresen kezdeményeziink jatékos mozgast.
Célunk:

e agyermekek természetes mozgaskedvének, mozgasaktivitdsanak megdrzése;
a mozgas megszerettetése;
az egészséges ¢letmdd kialakitasa;
a nagy— ¢és finommozgasok, az egyensulyérzék, a szem—kéz, szem—ldb koordinacio
fejlesztése;
a testséma fejlesztése;
a mozgastapasztalatok bdvitése;
a testi képességek, a fizikai erdnlét fejlesztése;
a gerincproblémadk ¢és ludtalp megel6zése;
az értelmi strukturdk fejlesztése;
a szocialis képességek fejlesztése, a pozitiv személyiségtulajdonsdgok erdsitése a
mozgason keresztiil.

6.5. Monddka, ének

Az éneklés pozitiv érzelmeket kelt, oromélményt, érzelmi biztonsdgot ad, hozzéjarul a lelki
egészséghez, a derlis, baratsagos légkor megteremtéséhez. Természetes modon segiti az
anyanyelv, zenei anyanyelv tanulésat, a tarskapcsolatokat.

Ezt a feladatot Kodaly Zoltan és Forrai Katalin zenepedagogiai koncepcidja alapjan végezziik.
Sokféle zenei élmény atélésére, tapasztalatszerzésre nyujtunk lehetdséget a kornyezet
hangjainak megfigyelése, a kisgyermekneveld ének— és beszédhangja, hangszeres jatéka, a
dallam—¢és ritmushangszerek hallgatasa, megszolaltatasa. Az é16 énekszot részesitjiik elényben.
Enekliink személyes kapcsolatban (Slbeli jatékok, ringatok stb.), jatékhelyzetben, jatékeszkozt
hasznalva. Ismételgetéssel, jatékos mozdulatokkal erdsitjiik a zenei élményt.

Egyszerii dallam— és ritmushangszereket hasznalunk. Hazi készitésii hangszerekkel bdvitjiik a
jatékkészletet. Nem hasznalunk hamis hangu, elhangolodo jatékhangszereket.

A dalokat a gyermekek magas hangjahoz alkalmazkodva énekeljiik. A zenei anyagot gondosan
megvalogatjuk, a gyermekek ¢életkori sajatossagainak, egyéni fejlettségének, érzelmi
allapotanak megfeleléen. Egy nevelési évre, de legalabb negyedéves tavlatban eldre
megtervezziik, hogy mit énekeliink napi rendszerességgel ismételgetve, mit meghallgatésra,
tinnepekhez, alkalmakhoz kapcsolodva.

A kisgyermeknevel6 kompetencidja annak eldontése, hogy a flirddszobai gondozas 1égkdre, a
gyermek megnyugtatasa érdekében alkalmaz—e dalocskat, mondokat a gondozas kdzben.
Etkezéskor nem énekeliink.
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6.6. Vers, mese

A vers, mese nagy hatissal van a kisgyermek érzelmi—, értelmi— ezen beliil beszéd,
gondolkodas, emlékezet és képzelet €s szocialis fejlodésére.

A versnek elsdsorban a ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztiil a
személyiségre. A verselés, mesélés, képeskonyv-nézegetés bensdséges kommunikacids
helyzet, igy a kisgyermek szdmara az alapvetd érzelmi biztonsag egyszerre feltétel és eredmény.
A gyermek olyan tapasztalatokra, ismeretekre tesz szert, amelyekre mas helyzetekbe nincs
lehetdsége. Fejlodik emberismerete, empatids készsége, gazdagodik szokincse. A mese segiti
az optimista életszemlélet és az Onalld véleményalkotds alakulasat, ennek érdekében napi
szinten mondokazunk, illetve kindljuk fel a mesélés, konyvnézegetés lehetOségét pl. a
pihendsarokban.

6.7. Alkoto tevékenységek

Az 6rom forrdsa maga a tevékenység, az érzelmek feldolgozasa, az 6nkifejezés. Az életkornak
megfeleld eszkozokkel, jatszohely biztositasaval, allando feliigyelettel, a kiilonb6z6 technikak
megmutatasaval segitjik a vizudlis tevékenységek megismerését. Az alkotdtevékenység
kibontakozasa szempontjabdl alapvetdnek tartjuk a firka—korszakot, jelentdségét hangoztatjuk.
Firkéalasra, gyurmazésra alland6 lehetdséget biztositunk. A gyermekek alkotokedvét pozitiv
visszajelzésekkel, dicsérettel, elismeréssel erdsitjik. A rajzokat, egyéb alkotasokat
megbecsiiljiik, megdrizziik. Az évszaknak megfeleld, hangulatos, izléses diszités, a szobakban
¢és a gyermekoltozokben elhelyezett gyermekalkotasok, a fotok, az esztétikus jelek is a vizualis
nevelést szolgaljak.

6.8. Egyéb tevékenységek

Kornyezeti nevelés:

Célja a természeti (allatok, novények, termések, iddjaras, évszakok jellemzai) €s a tarsadalmi
(csaladi szerepek, foglalkozasi szerepek, hagyomanyok, tinnepek, oOvoda) kornyezet
megismertetése, tapasztalatok kozvetitése, a kornyezettudatos magatartds megalapozasa
érdekében, jatéktevékenységen, és egyeb tevékenységformakon keresztiil. Példaként szerepel
eléttiink az ,,Orokos Zold Ovoda”, valamint Allatbarat 6voda cimmel biiszkélkedd 6vodai
intézményiink, ezért mi is kovetjiik ezt a szemléletet, és a palyazatok beadasaval, programok
megvaldsitasaval emeljiik szakmai munkank szinvonalat.

Ennek érdekében:

Az évben tobb olyan hetet terveziink, ahol a jeles napok koziil kimondottan egy témara tobb
idét forditunk pl.: Allatok vilagnapja, Viz vilagnapja, Fold napja, Madarak és fik napja,
egeészseéges €letmod (egészség hét) stb. Ezeken a napokon széleskorben tudunk ismeretet adni
a gyermekeknek, szines tevékenységekkel még érdekesebbé tehetjiik a kiilonbozo ismereteket.
Felkelthetjiik érdeklodésiiket, megismerhetnek olyan dolgokat, ételeket, esetleg targyakat,
amivel még nem taldlkoztak. Néhany programmal tudunk csatlakozni az 6vodahoz a
néphagyomany 6rz6 munkéban, ezzel is erdsiteni az dsszetartozdsunk, mint kozos intézmény
pl.: Marton nap, Kiszebab égetés. Sziilokkel vald kapcsolatépitésre is alkalmas néhany
tevékenységformank pl.: adventi késziilddésnél kozos mézeskalacs siités a bolcsddében, vagy
a kozos szemétszedés a TeSzedd! programmal.

A jaték és az ismeretadas folyamataban kiemelt szerepe van a felnétt személyes példaadasanak.
Az egyes tevékenységek fejlesztik a hétkdznapi élet esztétikuma iranti igényességet, a masok
fel¢ fordulast, masok igényeinek figyelembe vételét, az empatiat.
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7. A bdlcsédei nevelés megvaldsitasanak sajatos feltételei

7.1. ,Sajat kisgyermeknevel§”-rendszer
A sajat kisgyermekneveld-rendszer személyi allanddsagot jelent a gyermekek szdmara
bolcsddei élete soran. A nevelés-gondozas mellett figyelemmel kisérjiik a gyermek érzelmi,
értelmi, testi, szocialis fejlodését, valtozasait. Ezeket a feljegyzéseket, a bolesddei torzslapon,
¢és a bolcsddei fejlodési naploban vezetjiik, melynek mellékletei a percentil tablazat,
»csaladlatogatas” €s a ,,beszoktatds 0sszefoglaloja”. Egy éves kor alatt havonta, egy éves kor
utan 3 havonta dokumentaljuk a feljegyzéseket.
A ,sajat kisgyermeknevel0" szoktatja be a gyermeket a bolcsddébe és a bolesddébe jaras egész
id6tartama alatt 6 a neveldje (felmendrendszer). Ebben a rendszerben tobb figyelmet tudunk
szanni minden gyermekre, nagyobb hangsulyt fektetiink az egészséges életmodra nevelésnek,
hiszen jobban szamon tudjuk tartani a gyermekek egyéni sziikségleteit, szokésait, problémait,
elsdsorban a sajat kisgyermekneveld segiti at 6ket a bolcsddei élet soran adodo nehézségeken.

7.2.Gyermekcsoportok szervezése

A bolcsddénkben a gyermekcsoport létszama maximum 14 f6. Az eldirtndl magasabb
csoportlétszam nem fogadhat6 el, mivel a mindségi bolcsddei nevelést az életkornak és a sajatos
igényeknek megfeleld felndtt-kisgyermek arany garantalja.

A bolcs6dei nevelés alapelveinek megfelelden a kisgyermek a bolcsddébe jaras teljes
id6tartama alatt ugyanabba a gyermekcsoportba jar. Bolcsédénkben életkor szerint vegyes
csoportok vannak, mivel a jelentkezOk életkora nem teszi lehet6évé a homogén csoportok
kialakitasat.

Gondozasi nevelési feladatok sajatos nevelési igényii gyermekek ellatasa esetén

A bolesddénkben csak azokat a gyermekeket tudjuk fogadni, akinek a nevelését, gondozasat a
szakembereink biztonsaggal el tudjak latni. Fontos szempont, hogy a felvételre keriil6 gyermek
viselkedése ne veszélyeztesse dnmaga ¢€s tarsai biztonsagat. Sajatos nevelési igényli gyermek
ellatasa esetében a Modszertani utmutatoban altalanosan meghatarozott személyi, targyi
feltételek, a gondozasi, nevelési alapelvek, az élelmezésre vonatkozd szabalyok a specialis
feltételekkel egyiitt érvényesek.

7.3. Targyi feltételek

A csoportszoba ¢s udvar berendezése megfelel a 15/1998 (IV. 30.) NM rendelet 11. szdmu
mellékletében és a Magyar Bolcsddék Egyesiilete modszertani szervezet ajanlasaban
megfogalmazott elvarasoknak. A sziilok a fobejaraton belépve egy szélfogd helységbe
érkeziink, innen balra kozvetleniil nyilik a babakocsi tarold, kozlekedd utan jobbra indulnak el
az épiiletben a gyermekolt6zo helyiségbe, ahol felkészitik a gyerekeket, majd egy koztes rovid
folyoso keresztiil jutnak el a csoportszobakba. Az egységhez két csoportszoba, két flirddszoba,
egy jaték- és dgynemtraktar és egy-egy 0lt6z0-atado tartozik. Az atadok sajatossaga, hogy
kiilén van a két csoportnak egy-egy helység. Az 6ltozok a gyermekek igényeinek megfeleld
01t6z6 szekrényekkel, cipdtartdval, tildpadokkal, pelenkazoval, kézmosoval vannak felszerelve.
Minden gyermeknek sajat, zart szekrénye van dupla akasztoval és polccal. A f6 helyiségek
(csoportszoba, flirddszoba, gyermekoltozd, udvar) idedlis alapteriilettel, a gyermekek
biztonsagos ellatasat szolgald kapcsolodassal kertiltek kialakitasra. A csoportszobak mérete 50
nm, mely otthonos, vildgos, izlésesen berendezett, a gyermekek kordnak megfeleld jatékok
allnak rendelkezésre. Figyeltiink arra, hogy mennyiségiik a csoportlétszamnak elegendd legyen.
A beszerzett jatékok a gyermekek életkori igényéhez igazodnak, megtaldlhatdo a gyakorlo-,
funkcid-, épitdjaték kellékei, a finommozgisos és nagymozgisos jatékra, szerepjatékra
alkalmas eszkoz (baba konyha, szereld allvany, babakocsik stb.) egyarant. A jatékok és
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eszkozok megfelelden fogjak biztositani a gyermekek zavartalan jatéktevékenységét. A butorok
lekerekitett, fabol késziilt, harmonikus szinekben megtaldlhatok, konnyen tisztithatd és
fertdtlenithetd feliiletekkel. Az asztalok allithatdé méretiick, megfelelé mennyiségben allnak
rendelkezésre. A két csoportszoba kozott talalhatd, egy mindkét oldalrol megkdzelithetd
feliilvilagitokkal is ellatott multifunkcionalis helység, mely tobb célra is felhasznalhato (torna-
sportfoglalkozas, jaték stb.) Ebbol nyilik a jatéktarold nyitott, hangulatos, vilagos, konnyen
megkozelithetdek, mindkét csoportszobabol kozvetleniil elérhetd, a két csoport kozott
helyezkedik el. Rendelkezésre all puha sarok, melyet parnakkal, szonyegekkel, babzsakokkal
rendeztiink be. Az adminisztrativ munkahoz rendelkezésre all felnott irdasztal és székek a
csoportszobakban. Az eltérd korti gyermekek szamara megfeleld agyak allnak rendelkezésre.
A berendezések, felszerelési targyak megvalasztasa nemcsak a sziikségletek kielégitése, hanem
az esztétikai nevelés, az izlésformalas szempontjabol is fontos. Lehetdségeink szerint ugy
valogatjuk meg a targyakat, hogy a falak szine, a textilidk, a fliggényok szine harmonizaljon
egymassal. A sziiloket is bevonjuk a kornyezet alakitasdba, ennek érdekében kézmiives
foglalkozasokat tartunk.

Az elotér észak feldl egy tlivegezett belsd atriummal hatérolt, melyben egy kisméretd,
edényzettel ellatott fat terveziink telepiteni. A fObejaraton és kozlekeddn tal balra fordulva
talalhatd6 a dolgozoknak kialakitott helységek (01t6zOk, raktarak, irodak, targyald, irattér,
teakonyha, melegitdkonyha), valamint egy a sziilok szdmara is hasznalhat6 akadalymentesitett
felndtt mosdo természetes szell6zéssel.

A bolesdde kiilon jatszo udvarral rendelkezik, melynek teriilete az MSZ szerinti féréhelyenként
10 nm-ert meghaladja. A szabvanynak megfeleld jatékok alkalmat biztositanak, az aktiv,
valtozatos tevékenységekhez. Telepitésre keriiltek lombos fak, emellett napvitorlak a nyari
melegben is kellemes hiivos arnyékot biztositanak. Az udvaron fiives és térkdvel boritott rész
is talalhato, nagysaga, apoltsaga a nagymozgasos tevékenységhez is kelld teret biztosit. A
csoportszobakbol kozvetleniil megkdzelithetd a kozds udvar. A csoportoknak kozvetlen
kapcsolata van sajat fedett és jardlapozott terasszal. A teraszon jo6 id0 esetén akar a
csoportszobai tevékenységek szervezése is lehetséges. Az épiilet végén, az udvarrol egyszeriien
megkozelithetd kinti gyermek WC és kézmoso, valamint egy zarhato €s biztonsdgos udvari
jatékoknak tarolo. A fiivesitett udvaron az uniés eldirdsoknak megfeleld szamu és mindségii
telepitett és mobil jatékeszkozok biztositjak a szabad levegdén a jatékot. A kiilonféle
jatékeszk6zok nagymozgésra, élményszerzésre €s tapasztalatgyiijtésre adnak alkalmat a
kisgyermekek szamara.

A fiirdészoba targyi felszereltsége a tisztalkodéassal, a gyermekek testi gondozasaval
kapcsolatos feladatokhoz optimalisan kialakitott.

7.4.Napirend

A gyermekek étkezése koré szervezziik. A kialakitas alapja a csoport gyermekeinek
kordsszetétele, érettsége, a meglévo sziikségletek kialakitasanak mddja, az évszak; stb., a
bolcsdde nyitva tartasa. Alkalmazasa rugalmas €s biztonsagot ny0jtoé a gyermekek szamara. A
napirenden beliil figyeliink a gondozasi folyamatok maradéktalan megvalositasara; betartjuk a
gondozasi sorrendet.

Napirend tervezet

Bolcsédei napirend
Idépont/ora Tevékenység
mett6l- meddig
6% — 8% atvétel, gyiilekezés, jaték
g% _ g0 gondozasi feladatok, reggeli

20



830 — 10% szabad jaték, kezdeményezések

9% _ 10% tizorai

10% — 119 udvari jaték, levegézés, gondozasi feladok
11%0 114 ebéd

114 — 14%° pihenés

1430 — 14% folyamatos felkelés, gondozasi feladatok,
15 - uzsonna, jaték hazamenetelig

Pelenkavaltas a nap folyaman sziikség szerint.

A bolcsédei élet megszervezésének elvei:
e Kapcsolattartas a sziilokkel — bolcsddei adaptacid, napi beszélgetések, sziildcsoportos
¢és egyéni megbeszélések, sziloi értekezletek az ) gyermekek sziilei részére, kiilonb6zo
tajekoztatok.
e Napirend minden gyermekcsoportban a napi tevékenység keretét adja, tekintettel van
a gyermekek 1étszdmara, fejlodésére, korara.
o Jatéktevékenység, nevelési feladatok — bolcs6dénkben a gyermekek tevékenységiik
nagy részét jatékkal toltik, mely alapja a mozgasnak, értelmi, érzelmi és szocidlis
fejlodésiiknek, a vildg megismerésének.

8. Csaladok tamogatasanak modszerei és lehetdségei

8.1. A csaladlatogatas

A gyermek felvételét megeldzden — optimalis esetben a beszoktatas eldtt egy vagy két héttel —
a sziilokkel megbeszélt idoben végezziik. A csaladlatogatas célja a gyermek megismerése a
szamara biztonsagot nyujtd otthoni kornyezetben, és a kapcsolatfelvétel a gyermekkel, a
csaladdal.

A sziilo vagy a kisgyermeknevel6 kezdeményezésére a nevelési év kozben is sor keriilhet
ismételt csaladlatogatasra. Veszélyeztetett vagy védelembe vett gyermek esetében felkérjiik a
védondket egy kozos latogatasra.

A latogatasokrol feljegyzést ir a ,sajat” kisgyermekneveld a gyermek egyéni
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modszertani utmutato6 alapjan végezziik.

8.2. Beszoktatas (adaptacio) — szulével torténd fokozatos beszoktatas

A héarom éven aluli gyermek természetes élettere a csalad. Hasonlo koru tarsakkal valo egyiitt
nevelkedés nem sajat érdeke, hanem tarsadalmi igény. Személyes attitlidiinkkel csokkentjiik a
problémakat és nehézségeket, amelyeket a sziiloktdl valo elvalas, a kornyezetvaltozas okoz. Ezt
a célt szolgalja a sziilovel torténd fokozatos beszoktatas, amit a sziilokkel egyeztetve terveziink,
végziink.

A modszeriink, hogy a lehetd legkiméletesebben torténjen az elvalds, €s a gyermek
biztonsagban érezze magat az Uj kdrnyezetben. Az anya vagy apa jelenlétét minden gyermek
esetében igényeljiik a stressz reakciok mérséklése miatt is (pl. sirds, tiltakozas, nyugtalansag,
étkezési zavar, alvaszavar). A nevelOt segiti a gyermek megismerésében, az egyéni banasmod
megtaldlasaban. A sziilok megismerhetik az ellatds minden részletét, kdzvetleniil lathatjdk a
neveldémunkat, a nevel6i magatartast, a modszereket.

8.3. Napi kapcsolattartas
Megvalositjuk a kdlcsonds tdjékoztatast a bolcsddébe érkezéskor és a hazaadéskor.
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Erkezéskor a sziilé nyujt informaciot az el6z6 nap gyermekkel kapcsolatos eseményeirdl, a
gyermek egészségi allapotarol, a valtozasokrol. Hazaadéaskor a kisgyermeknevel6 tajékoztatja
a sziiloket a gyermekrdl (hangulata, kozérzete, tarskapcsolat, beszéd, jaték, mozgas, étkezés,
alvas, onallosag stb.). Ugyeliink arra, hogy a beszélgetés ne a gyermek ,,feje felett”, hanem 6t
bevonva torténjen. Tapasztalatunk szerint a napi beszélgetések formaljak a kapcsolatot, erdsitik
a bizalmat, lehetdvé teszik a gyermek és egymas minél teljesebb megismerését, a nevelés
Osszehangolésat.

8.4. Egyéni beszélgetés

Az egyéni megbeszéléseket megvalositjuk kérés esetén, figyeliink ezekre az igényekre
(szobatisztasag elinditasa, sziildi segitségkérés). Regresszio, vagy fejlodésbeli jelentds valtozas
miatt mi kérjiik a sziil6ktdl az egyéni beszélgetés lehetdségét.

A szakmai kompetencian tilmend kérdésben kérhetd egyéb szakember kozremiikodése.
Biztositjuk a beszélgetés nyugalmat, zavartalansagat, sziikség esetén a gyermekfeliigyeletet.
Egyéni beszélgetéseket dokumentdlja a gyermek sajat kisgyermekneveldje a gyermek fejlodési
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8.5. A szull8csoportos beszélgetések

Ez a kapcsolattartasi moddszer évente harom alkalommal valdésul meg eldre tervezett
idépontban, melynek célja, hogy az adott gyermekcsoporthoz tartozd sziillok szervezett
formaban taldlkozhassanak, és beszélgethessenek valamely aktualis témarol a gyermekek
fejlodésével, nevelésével kapcsolatban.

A beszélgetések célja a csaladi nevelés segitése, a gyermekek egészséges
személyiségfejlodésének, szocializacidjanak eldsegitése. A beszélgetéseket
kisgyermeknevel6k vezetik elére meghatarozott témaval kapcsolatban. A beszélgetések erdsitik
a jo kapcsolatot, a partneri egyiittmiikodést, a bizalmat. A beszélgetés egy, masfél oras ideje
alatt — sziikség esetén —gyermekfeliigyeletet biztositunk a bolcsédében.

8.6. SzUlGi értekezlet

A szakmai vezetd a felvétel alkalmdval, majd a napi csoportlatogatisok, az egyéni
beszélgetések ¢€s a sziiloi értekezletek alkalmaval tart kapcsolatot a sziilokkel.

Evente harom alkalommal szervez sziil6i értekezletet, a sziiléket érint6 kérdésekrol.

Az 1j sziilok részére a beiratés és a felvétel kozotti idoszakban — kb. majus honap — tajékoztatd
jellegli sziil6i értekezletet tart. Bemutatja a bolcsddét, a kisgyermekneveldket, és a tobbi
szakembert. Ismerteti a szakmai programot, a hazirendet, valaszol a sziil0k kérdéseire.

Ezt kovetden a gyermek leendd csoportszobdjaban, a kisgyermekneveldk vezetésével
folytatddik a beszelgetés. Megbeszélik a csaladlatogatasok idOpontjat, a beszoktatasok idejét,
modjat. Az dvodaba tdvozo gyermekek sziileinek az dvodai beiratkozasok eldtt szerveziink
értekezletet, melyre meghivjuk a bolcsédével kapcsolatot tarté 6vodak pedagogusait.

8.7. Indirekt kapcsolattartasi formak
o a Szabolcs Hirad6 0jsag
Pusztaszabolcs Varos honlapja
szorolapok
nyilt napok
sziil6i értekezletek
védonodk hirdetétablaja
www.ovodaesbolcsode.hu
Pusztaszabolcsi Ovoda és Bolcséde facebook oldal
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8.8 Csaladi fuzet:

Ebben tajékoztatast adunk a sziiléknek a gyermek fejlodésérdl, a kisgyermekneveld szakmai
munkdjarol, modszereirdl, empatias készségérdl. Célunk kialakitani a szilé és a
kisgyermekneveld kozotti jo kapcsolatot, a bizalmat, a csaladi és a bolcsédei nevelés
Osszehangoldsat. Nem potolja a személyes, kozvetlen kapcsolatot, a napi interakcids
helyzeteket, hanem kiegésziti és megerdsiti azokat.

8.9 Egyéb kapcsolattartasi formak

Nyilt nap:

Gyermekiik bolcsddei tevékenységébe — a gyermekcsoport megzavardsa nélkiill — barmikor
betekinthetnek a sziilok.

Szervezett formaban egy — egy alkalomhoz, jeles naphoz kapcsoldodva (farsang, télapo,
mézeskalacs siités) évente tobbszor tartunk nyilt napot. Ismerkedhetnek a bdlcsédével,
beszélgethetnek szakemberekkel. Szivesen latunk minden kisgyermekes csaladot.

Egyéb szervezett kozos programok a csaladokkal:

A programok a csaladok igényeihez és a varos adottsagaihoz igazodnak — Iehetségek a csaladi
nevelés segitése, a csalad és a bolcsdde kozotti kapcsolat erdsitésére.

Tobb fajtajat szervezzik, pl. csaladi délutan, jatszohaz, kézmiives foglalkozas, forum, eldadas,
étel—, konyv—, jatékbemutato, sportnap stb.

Unnepekhez, jeles napokhoz kapcsolodoan bizonyos rendszerességgel (pl. Anyak napja,
Gyermeknap, husvétvaras, adventi késziilddés, Mikulds—linnep, Marton nap) szerveziink k6zos
programokat. A gyerekek a sziil6k biztonsagot ado jelenlétében szereznek tapasztalatokat a
tarsas helyzetekrdl, egyiitt jatszhatnak sziileikkel és kortarsaikkal. A sziilok kotetlen formaban
beszélgethetnek, oOtleteket kapnak a neveléshez. Igényiik szerint megfigyelhetik a bolcsddei
¢letet, a korosztalynak vald napirendet, étrendet, jatékkészletet. Szivesen fogadunk minden
kisgyermekes csaladot. A programok ideje alatt — sziikség esetén — gyermekfeliigyelettel
segitjiik a sziiloket.

9. Alapellatason tuli, a csaladi nevelést tamogato szolgaltatasok

e Jatsz6 klub - mozgasos foglalkozasok teremben ¢€s a bolcsdde udvaran alkalmanként.

e Iddszakos gyermekfeliigyelet
A kiegészitd szolgaltatasok (csaladi jatszo klub; iddszakos gyermekfeliigyelet) onkoltségi
alapon téritési dijat kotelesek fizetni.
A Csaladi Jatszo Klub célja a kozdsen eltoltott idO tartalmas szervezése, a kdzos jaték orome,
a hasonl6 problémakkal kiizdd sziilok tdmogatésa.
A program havi rendszerességgel egy adott napon 15- 17 6ra kozott keriil megszervezésre a
szakmai vezetd iranyitasaval, igény esetén. Téritési dij 6sszegét a fenntartd hatdrozza meg.
Az iddszakos gyermekfeliigyeletre a sziilo eldzetes kérésére akkor keriilhet sor, ha az adott
idépontban a bolcsddei csoport rendelkezik szabad kapacitdssal. A szolgaltatds keretében
felvett gyerekek a bolcsddei ellatas protokolljanak megfelelé nevelésben — gondozasban,
egyéni banasmodban részesiilnek. Elonye, hogy a kézosségi ¢élet eldsegiti a kiilonbdzd koru
gyermekek szocializaciojat, érzelmi és mentalis fejlodését.
A nevelés - gondozas alapfeladatan tal, tiszteletben tartjuk a csalddok elsddleges neveld
szerepét. Tamogatjuk, a helyes szocializacios készségek kialakulasat, az 6nallosag folyamatos
kifejlesztését.
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10. Az ellatas igénybevételéenek maodja

A bolcsddei ellatas, mint alapszolgaltatas egész évben folyamatos, nem tagoljak sziinetek. A
beiratkozasra egész évben lehetdség van.

Bolcsodei nevelésre-gondozasra jogosult az a 3 éven aluli gyermek, akinek sziildje (torvényes
képviseldje)

munkavégzése

felsdoktatasi intézmény nappali tagozatan folyd tanulmanyai

munkaer6 piaci képzésben valo részvétele

orvosilag igazolt betegsége

vagy egy¢b ok miatt a gyermek napkozbeni ellatast biztositani nem tudja.

A bolcsddei felvételt a sziil6 (torvényes képviseld) a sajat elhatarozasabol kérheti az modokon:

9
10

11

12

13

az igénybevétel szandékat jelezheti szoban, irdsban (levélben, emailben) ill. telefonon
felvételi kérelem eldtt lehetdséget biztositunk a személyes taldlkozasra, a bolcsdde
bemutatasara

ezutan a kérelmezd iddpontot egyeztet az igazgatoval (telefonon, szdban, vagy email-
ben), vagy a bolcsdde szakmai vezetdjével, ahol részletes tajékoztatast kap a sziikséges
dokumentumok el6készitéséhez

ezt kovetéen személyesen a bolcséde telephelyén megtorténik a sziikséges
dokumentumok kitdltése, adatok egyeztetése, tovabbi informéciok szolgaltatasa

a felvételi kérelmet az igazgatd és szakmai vezetd elbiralja, (vagy felvételt nyer a
kérelmezd, vagy vardlistara kertil)

A gyermek napkozbeni ellatasat a sziilé hozzajarulasaval kezdeményezheti:

a védono

a hazi gyermekorvos

a gyermekjoléti szolgalat

a szocialis és csaladgondozo
a gyamhatosag is.

A felvételi kérelemhez az alabbi dokumentumok csatolasa sziikséges:

munkaltatoi igazolasok

tanuloi jogviszony esetén iskolalatogatasi igazolas

a szll6 betegsége esetén a megfeleld orvosi igazolasok

lakcimkartya bemutatasa

a gyermek tartosbetegsége esetén orvosi igazolas

rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény esetén az errdl szolo6 jegyzoi hatarozat
harom vagy tobb gyermek nevelése esetén a Magyar Allamkincstar igazolasa

10.1 Az igénybe vevdk és a személyes gondoskodast végzé személyek jogainak
védelmével kapcsolatos szabalyok

Az igénybe vevok és a személyes gondoskodast végzd személyek jogainak védelme:
A gyermeknek joga van ahhoz, hogy:

segitséget kapjon a csalddjaban torténd nevelkedéséhez, személyiségének
kibontakoztatasdhoz, a fejlddését veszeélyeztetd helyzet elharitdsahoz

emberi méltosaganak tiszteletben tartasahoz

allandoésagot, érzelmi biztonsagot nyujtd teljes kori ellatdsban, gondozasban,
nevelésben részesiiljon
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e a hatranyos megkiilonboztetés minden formdjatdél mentes nevelésben-gondozasban
részesiiljon.

A gyermeki jogok védelme minden olyan természetes €s jogi személy kotelessége, aki a
gyermek nevelésével, ellatasaval foglalkozik.
A bolcsodei ellatast igénybe vevo sziilonek (torvényes képviseldnek) joga van ahhoz, hogy:

e a gyermeke nevelkedését eldsegitd ellatasokrol tajékoztatast, neveléséhez segitséget
kapjon
megvalassza a bolcsddét
megismerje a bolcsdde nevelési-gondozasi elveit, az ott folyod szakmai munkat
megismerje a gyermeke ellatdsdhoz kapcsolodd dokumentumokat

e tajékoztatast és tanacsot kapjon a gyermekét neveld-gondozéd személyektol

e véleményt nyilvanitson, vagy javaslatot tegyen az intézmény mukodését illetéen

e Dbetekinthessen a gyermeke bolcsddei életébe.
A bolesddei szolgaltatast igénybe vevo sziild (torvényes képviseld) koteles a gyermeke
ellatasdban kozremiikddo szervekkel, intézményekkel, személyekkel egytittmiikddni.

Az ellatast igénybe vevéket megilleti:

e az alkotmdnyos jogok maradéktalan és teljes korli tiszteletben tartisa, kiilonos
tekintettel az élethez, emberi méltosaghoz, a testi épséghez, a testi-lelki egészséghez
val6 jogra

e személyes adatainak védelme, és a titoktartas

e az ellatott jogi (gyermekjogi) képviseld segitsége jogainak gyakorldséban, esetleges
panaszaik megfogalmazasiban és kivizsgalasaban.

Panasz esetén az intézményvezetd 15 napon beliil koteles irdsban értesiteni a panaszost az
kivizsgalas eredményérél. Amennyiben a panasztevé kifogasolja az intézkedést, 8 napon beliil
a fenntartohoz fordulhat jogorvoslatért.

Az intézmény az igénybe vevOok érdekvédelmének, panaszjoguk gyakorlasdnak céljabol
Erdekképviseleti Forumot miikodtet.

Az Erdekképviseleti Forum miikodésének szabalyzatat, tagjainak elérhetdségét, valamint a
gyermekjogi képviseld nevét, elérhetdségét az igazgatd jol lathato helyre kifliggeszti.

A bolcsédében foglalkoztatott személyek jogvédelme érdekében biztositani kell, hogy:
e amunkavégzéshez kapcsolodd megbecsiilésben részesiiljenek
o tiszteletben tartsdk emberi méltésagukat és személyiségi jogaikat
e munkajukat elismerjék
e megfeleld munkakdriilmények kozott végezhessék munkajukat.

Az érdekképviseleti forum tagjai:

e anevelési egységeket képviseld sziilok,

e abolesodét képviseld kisgyermekneveldk,

e a fenntarté 6nkormanyzat delegéltja.
Az aktualis tagok névsorat a zart csoportokban, illetve az lizendéfalon helyezziik ki jol lathato
helyre.

Az érdekképviseleti forum feladata:
e az intézménnyel jogviszonyban 4allok és az ellatasra jogosultak érdekeinek védelme,
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e hozza benytjtott panaszok €s a hataskorébe tartozo ligyek vizsgalata, dontés,

e intézkedések kezdeményezése a fenntartonal, a gyermekjogi képviselonél, illetve més
hataskorrel rendelkezo szervnél,

e azintézmény alaptevékenységével dsszhangban végzett szolgaltatasok tervezésére,

e mikodtetésére, valamint az ebbol szarmazo bevételek felhasznalasara vonatkozod
javaslattétel

e ahazirend elfogadéasanal egyetértési jog gyakorlasa.

Az érdekképviseleti forum miitkodése:

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrdl szolo 1997. évi. XXXI. torvény
értelmében, a bolcsédei ellatdsban részesiilok érdekeinek védelmében az intézmény
érdekképviseleti forumot koteles miikddtetni.

A gyermek sziildje vagy mas torvényes képviseldje, tovabba a gyermekek érdekeinek védelmét
ellato érdekképviseleti és szakmai szervek a hazirendben foglaltak szerint panasszal ¢lhetnek a
bolcséde szakmai vezetdjénél, az érdekképviseleti forumnal, intézmény igazgatdjanal.

Az intézmény igazgatdja, illetve az érdekképviseleti féorum a panaszt kivizsgélja, és
tajékoztatast ad a panasz orvoslasanak mas lehetséges modjarol.

A gyermek sziilje vagy mas torvényes képviseldje, ha 15 napon beliil nem kap értesitést a
vizsgalat eredményérél, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért egyet, az intézmény
fenntartdjdhoz vagy a gyermekjogi képvisel6hoz fordulhat jogorvoslatért.

A forum szabalyos miikddtetése érdekében évente két alkalommal {il Ossze.

Onkormanyzat a bblcséde miikddtetésével teljesiti, a varos lakossaga altal ra rott feladatot,
miszerint biztositja a lehetdséget a csaladok szamara, hogy a gyermekiik 20 hetes koratol 3 éves
koraig napkdzbeni ellatasat nyljt azok szamara, akik jogosultak az ellatas igénybevételére.
Pusztaszabolcs Véaros Onkormanyzata a bolcsédei telephelyen miikddd bdlesédében
biztonsagos elhelyezést tud nyujtani azoknak a veszélyeztetett gyermekeknek is, akiknek
étkeztetése, ellatasa csaladi kereteken beliil nem megnyugtatoan torténik.

A sziil6 munkaidejének tartama alatt nyugodtan végezheti munkajat, mert biztonsagos, jO
helyen tudhatja a gyermekét.

A gyermekek naponta magas szintii, a szakképzett kisgyermeknevel6k altal megvalositott
gondozasban - nevelésben részesiilnek. Koruknak megfeleld korszerli étkeztetést kapnak.

Meg van a lehetdsége annak, hogy valtozatos jatéktevékenységet folytassanak a szobdban ¢és a
tdgas udvaron egyarant. Hasonlo kort gyerekek tarsasdgaban tolthetik a napot, ahol gyakran
szovodnek baratsagok is.

A Kkisgyermeknevel6k olyan munkakoriilmények kozott dolgozhatnak, ahol szakmai
tudasukat, gyermekszeretetiiket kamatoztathatjak.

Szakmai fejlddésiiknek, a tovabbtanulasnak meg van a lehetdsége.
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11. Legitimacios zaradék

A Pusztaszabolcsi Varosi Ovoda és Bélcséde Adonyi ut 50/1. telephelyen miik6dé bolcséde
modositott szakmai programjat Pusztaszabolcs Véros Onkormanyzat Képviseld-testiilete
targyalta, és az alabbi hatdrozataval elfogadta:

Pusztaszabolcs, 2024, L4l 11
N\ Y s
ke (ke
Tiike Laszlo
polgarmester
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12. MELLEKLETEK

1. sz Hézirend
2. sz Megallapodas bolcsodei ellatasra
3. sz Tovabbképzési terv
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Altalanos informaciék a Bolcsdde intézményi egységrol

Fenntarté: Pusztaszabolcs Varos Onkorméanyzata
Intézmény neve: Pusztaszabolcsi Véarosi Ovoda és Bolcséde
Székhely cime: 2490 Pusztaszabolcs, Dedk Ferenc u.21/1.
Telephely cime: 2490 Pusztaszabolcs, Adonyi ut 50/1.
Telefonszam: 06-25/ 273 047

E-mail cim: pszabovoda@gmail.com

Férohelyek szama: 28 f6
Csoportok szdma: 2 bolcsddei csoport

Igazgato: Csiki Andrea
Szakmai vezet6: 116
Kisgyermeknevelok: 4 fo
Bolcsodei dajka: 2 16

Jogszabalyi hattér

e 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatardl (H: 2012.09.01-jétol)

e A gyermekek jogair6l szold 1989. november 20-an kelt egyezmény (hazankban 1991-
ben kihirdetve)

e 1997. évid XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatésrol

e Szakmai Program

e 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairol és miikodésiik
feltételeirdl

e 37/2024. (IV.30.) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozas-
egeészségligyi eldirasokrol

A hazirend célja és feladata

1. A Bolcs6de telephely hazirendje a gyermeki jogok és kotelességek gyakorlasaval, a
gyermek bolcsddei életrendjével kapcsolatos rendelkezéseket allapitja meg.

2. A hazirendbe foglalt eldirdsok célja biztositani az bolcséde torvényes muiikodését, a
gondozas, nevelés zavartalan megvaldsitasat, valamint a bolcsddei élet megszervezését.

3. Tajékoztatast nyujtson a Pusztaszabolcs Varosi Ovoda és Bolcséde telephely altalanos,
alapvetd és egyéb szabalyairol

A hazirend hatalya

A hazirend személyi hatalya:
e A hazirend eldirdsait be kell tartani a bolcsédében a gyermekeknek, a sziiloknek, az
intézmény alkalmazotti kozosségének.
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e Az intézménnyel jogviszonyban nem allo, de az intézmény teriiletén munkat végzdkre,
illetve azokra, akik részt vesznek a bolcséde feladatainak megvaldsitasaban.
e Tovabba a hazirend rendelkezései érvényesek azokra is, akik az bolcsédével kapcsolatba
keriilnek, valamint igénybe veszik szolgaltatasukat.
A hazirend teriileti hatalya:
e A hazirend hatdlya, a bolcsdde teriiletére vonatkozik. Eldirasait a bolcsédébe vald
belépéstdl annak elhagyasaig sziikséges alkalmazni.

A hazirend nyilvanossaga
1. A hézirend el6irdsai nyilvanosak, azt minden érintettnek.
2. A hazirend egy-egy példanya megtekinthetd
e aszakmai vezetonél
e {ltozében
e honlapon
3. Az ujonnan elfogadott vagy modositott hazirend el6irasairdl a sziiloket tajékoztatjuk
szl értekezleten.
4. A gyermekre ¢és a szilékre vonatkozo szabalyokat a nevelési ¢év elején
kisgyermekneveldk a sziildi értekezleten megbeszélik a sziildkkel.

Ervényessége:

A Bolcsdde hazirendjét az egységes Ovoda-bolcsdde székhelye szerint illetékes regiondlis
modszertani bolcsdde véleményezi, a Pusztaszabolcs Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete
ellendrzi. Az Erdekképviseleti Forumnak véleményezési joga van. Ervényes a kihirdetés
napjatol visszavonasig.

Kérjiik, hogy az aldbbiakban megfogalmazott hazirendet figyelmesen olvassak végig, és a
gyerekek, valamint az eredményes egylittmiikodés érdekében a benne foglaltakat tartsak be!

Az intézmény mikodési rendje

A bolcséde nyitva tartasa

Hétfots1 — Péntekig: 6 % — 17%, a sziilék igényeihez alkalmazkodva.

Nevelési év:

A targyév szeptember 1-t6l a kovetkez6 év augusztus 31-ig tart.

Karbantartasi sziinet:

Nyari idészakban, eldzetes felmérés utan — a fenntartd jovahagyasaval —3 hétig zarva tart, az
idoépontrol targy év elején (februar 15-ig) hirdet6 tablan irasban, illetve email-en keresztiil
értesitjiik a sziiloket. Ezen 1d6 alatt fertOtlenitd nagytakaritast és karbantartdsi munkalatokat
végziink, iigyeletet nem tudunk biztositani.

Nevelés nélkiili munkanapok:

Bolcsédénk nevelés nélkiili munkanapot tart minden évben aprilis 21. napon — a ,,b6lcsddek
szakmai napjan”, amennyiben ez hétvégére esik, akkor az ahhoz legkdzelebb esé munkanapon.
Rendkiviili sziinet:

Amennyiben a csoportszobaban a miszaki, miikodési feltételek tartéos hianya miatt a
homérséklet legalabb két egymast kdvetd nevelési napon nem éri el a htisz Celsius-fokot, az
intézményvezetd a fenntartd és a mitkodtetd egyidejii értesitése mellett rendkiviili sziinetet
rendel el, és a rendkiviili sziinet elrendelésérdl tjékoztatja a sziiloket. A rendkiviili sziinet
iddtartama alatt az intézmény fenntartoja sajat fenntartasaban miikodé masik intézményben
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koteles gondoskodni a sziilok kérésére a gyermekek feliigyeletérdl ¢és étkeztetésiik
megszervezeésérol.

Jarvanyiigyi helyzetben, a zaréas id6tartamat meghatarozva, az arra illetékes szerv rendelhet el
rendkiviili sziinetet.

A bejarati ajté zarva van:

A gyermekek és a dolgozok személyi biztonsaga, valamint az ingésagok megdvasa érdekében
az intézmény bejaratait biztonsagi okokbdl 8% - 1230 és 13%° - 15% kézott zarva tartjuk. Az
intézménybe 1épést az ajtoé melletti kaputelefonnal lehet kérni.

Fogadonapok, orak

Igazgato:

Bolcsddei ellatasban részesiild gyermekek sziileinek szédmadara, személyesen és telefonon
hétkoznap munkaidében, minden mas személy részére, eldre egyeztetett idépontban 8.30 —
12.00 oraig, email-t folyamatosan fogadunk.

Szakmai vezeto:

Bolcsddei ellatdsban részesiild gyermekek sziileinek szdmara, személyesen és telefonon
hétkoznap munkaidében, minden mas személy részére, eldre egyeztetett idopontban 8.30 —
12.00 oraig, vagy minden héten hétfén, email-t folyamatosan fogadunk.

A bolcséde gyermek jogi képviseléjének és az Erdekképviseleti Forum tagjainak az
elérhetdsége a falitjsagon megtekinthetd.

A bolcsddei élet rendje (gyermekek atadasa-atvétele)

1. A boleséde nyitvatartasi ideje munkanapokon 6% ératél — 17% éraig tart. Kérjiik, hogy
8%0-8% kozott ne zavarjik a reggelizést, gyermekiikkel utana ne érkezzenek. Egyéni
megbeszElés alapjan a gyermekcsoport és a gyermek(ek) napirendjének tiszteletben
tartasdval hozhatjak, illetve vihetik el gyermekiiket a csoportbol.

2. A bolcsddebdl a gyermekeket csak a sziild vagy az altala irasban megbizott személy viheti
el. 14 éves kor alatti kiskoru e feladattal nem bizhaté meg.

3. A bolcsddében minden gyermeknek kiilon szekrény all rendelkezésre, a ruhak tarolasara.

A gyermekek behozhatjak kedvenc jatékaikat, targyaikat.

4. A gyermek napkozbeni ellatdsdhoz sziikséges meghatarozott dolgokat a sziildnek kell
biztositania. PL.: benti ruha, valté ruha, cipd, tisztasagi eszkozok, kezdd csomag, stb.

5. Az intézményben elhelyezett babakocsikért, azok tartalmaért és a sziildk személyes
értéktargyaiért a bolcséde feleldsséget nem vallal. A sziilok feliigyelet nélkiil hagyott
személyes targyaiért a bolcsdde nem vallal feleldsséget.

6. A behozott személyes targyakért az intézmény felelosséget nem vallal.
Oltozészekrénybe higiénés okok miatt élelmiszer tarolasat kérjiik melldzni!

7. Az ¢kszerek viselése balesetet okozhat (lenyelés, beakadas) és konnyen elveszhet jaték

kozben, ezért kérjiik hasznalatuk mellézését.

Egészégiigyi szabalyok

o Bolcsddei kozosségbe az a gyermek hozhato, aki az életkorhoz kotott kotelezé
védooltasokat, megkapta.

e A bolcsOdébe csak egészséges gyermek hozhatd. A kozosség egészsége érdekében lazas
(37,5 C és ennél magasabb homérsékletil), antibiotikumot szedé vagy fert6zésre gyanus
gyermek a bolcs6dét nem latogathatja. A csalddban eldforduld fertdzd betegségrol a
bolcsddét a lehetd legrévidebb iddn beliil értesiteni kell.

o A gyermek(ek) gyogyszer és ételérzékenységérdl kérjiik, hogy a sziil6 tdjékoztassa a
bolcsddét, a szakorvosi véleményt minden esetben kérjiik bemutatni.
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e Abban az esetben, ha a gyermek napkozben megbetegszik a bolcsédében, a
kisgyermekneveld értesiti a sziildt, illetve a hozzatartozot, ehhez feltétleniil sziikséges a
pontos, elérhetd cim és telefonszam.

Kérjiik, hogy ilyen esetben minél el6bb gondoskodjon a gyermek hazavitelérdl, illetve orvosi
ellatasarol, ezzel is novelve a mieldbbi gyogyulés esélyeit.

e Ha a gyermek beteg volt, orvosi igazolassal latogathatja ujra a bolcsédét. Az igazolasnak
tartalmaznia kell a betegség miatt bekOvetkezett tavollét pontos iddszakat is. Ennek
elmaradasa esetén a kisgyermeknevelé6 nem veheti be a gyermeket, a tobbi kisgyermek
egészségének védelme érdekében.

e Ha a gyermek hatosdgi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni, 24 6ran beliil értesitsék az intézményt.

e Ha fert6z6 megbetegedés fordul eld a csaladban vagy annak kdrnyezetében, akkor kérjiik,
hogy errdl a bolesddét 24 dran beliil értesitsék!

eHa a szild0 a gyermekét betegség vagy mas ok miatt nem hozza a bolcsddébe, a
tavolmaradas okat a lehetd legrovidebb idon beliil kozolje a bolcsdde szakmai vezetdjével.

Etkezési téritési dijak befizetésének szabalyai:

o Az ¢tkezési téritési dijat és a gondozasi dijat befizetni, mindig az adott honapra
vonatkozoan, a honap 15 - ig kell, a sziil6 altal valasztott modon (utalés, csekk vagy
készpénz). A befizetendd Osszeg megallapitasakor, az el6z0 honapban keletkezett
tulfizetés levonasra kertil, az esetleges hatralék hozzaadodik a dijhoz.

o A sziil6 kotelessége, hogy a megallapitott téritési dijakat befizesse. Kérjiik, hogy a
befizetési hataridét pontosan betartani sziveskedjenek, mert a f6z6konyha az élelmi
anyagokat csak a befizetett napokra tudja biztositani, illetve megrendelni.

e A befizetés elmaradasa esetén szdbeli, majd irasbeli felhivassal kérjiikk a mulasztas
rendezésére, 3 havi tartozasnal hatdsagi eljarast kell kezdeményezniink.

o Az étkezések lemondasara személyesen vagy telefonon van lehetéség, a hianyzast
megel6zé6 nap 8 oraig. A gyermekétkeztetésre vonatkozd jogszabaly —37/2014.
(IV.30.) EMMI rendelet — szerint csak a tavolmaradas bejelentését koveté naptol
mentesiil a sziilo a dijbefizetési kotelezettség alol.

e Benem jelentett hidnyzas esetén a sziild a téritési dij visszafizetésére nem tarthat igényt.

e Az orvos altal igazolt ételallergias vagy cukorbeteg gyermek étkezése igénybe vehetd a
gyermekétkeztetésen keresztiil. Az étkezési szabalyok ebben az esetben is a fentiek
alapjan torténik.

A sziil6 kotelességei:

1. A gyermeke ellatdsdban kozremiikodé személyekkel és intézményekkel egytitt
mikodjon.

2. A fizetend? téritési dijat idOben rendezze.

3. Az intézmény Hazirendjét betartsa

Az intézmény teriiletén tilos

A Dbolcsode teriiletén (épiilet és udvar) valamint a bejarattél S méteres korzetben
dohanyozni TILOS! (1999. évi XLII. Toérvény a nemdohanyzok védelmérdl és a
dohanytermékek fogyasztdsanak, forgalmazasanak egyes szabalyairdl)
e aszeszesital fogyasztasa,
e kabitd és boditoszerek fogyasztasa, tartdsa és arusitasa,
e alkohol és kabito vagy boditdszer altal befolyasolt allapotban valé megjelenés és
tartozkodas.
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Az intézmény teriiletén fokozott figyelmet kell tanusitani:

A bolesdde vagyonat érintd szandékos karokozas esetén a teljes kart koteles megtériteni
a kar okozoja, vagy torvényes képviseldje (gyermekek altal okozott kar esetén
megfizetésre abban az esetben kotelezhetd a sziilé vagy a gondviseld, amennyiben a
karokozas az ¢ feliigyelete alatt torténik).

A bejarati ajtot a gyermekek €s a vagyontargyak védelmének érdekében zarva kell
tartani.

Torekedni kell a bolcsdde €s a berendezések, eszkdzok tisztasaganak megorzésére.

A fertézések elkeriilésérol és terjedésiik megakadalyozasarol az érvényes szabalyok
szerint kell gondoskodni.

A csoportszobakban valto cipd hasznalata sziikséges.

A talalokonyhdkban csak engedéllyel és az eldirt ruhazatban szabad tartozkodni.

Egyebek

A sziild mas gyermekét nem vonhatja felel6sségre, nem fenyegetheti, problémajat
jelezze a kisgyermekneveldnek.

A gyermekek sziiletésnapjat gyiimolccsel iinnepeljiik

Bombariadé esetén a telephelyre jaré gyermekek a Zsiraf ovodaban Kkeriilnek
elhelyezésre.

Az intézmény teriiletén part, politikai céli mozgalom, vagy parthoz kotddo szervezet
nem milkddhet, tovabba amig a bolcsdde ellatja a gyermekek feliigyeletét, ilyen jellegii
tevékenységet nem folytathat.

Az intézmény hirdet6tablajan barmilyen témaja hirdetés csak az igazgatd engedélyével
helyezhetd el.

A bolcsdde latogatasara (a jogosultakon kiviil) csak az igazgatod adhat engedélyt.
Allatot az intézmény teriiletére behozni nem lehet.

A hazirend elfogadasanak és modositasanak szabalyai

1.

2.

o

A héazirend tervezetét a kisgyermekneveld kozossége ¢és a sziilok javaslatainak
figyelembevételével az intézmény igazgatoja késziti el.

A hazirend tervezetérdl az intézmény igazgatdja beszerzi a Sziilé1i Forumanak
(koz6sség) vélemeényét.

Az intézmény igazgatoja, a kisgyermeknevelok kozossége €és a sziilok véleményének
figyelembevételével elkésziti a hazirend végleges tervezetét.

A hézirendet a kisgyermekneveldk kozossége fogadja el. A hazirend azon
rendelkezéseinek érvénybelépéséhez, amelyekbdl a fenntartora tobbletkotelezettség
harul a fenntart6 egyetértése sziikséges.

Az érvényben levé hazirend modositasat — barmely neveld, sziild javaslatira —
kezdeményezheti az intézmény igazgatdja, a kisgyermekneveldk, vagy a Sziiléi Férum
tagja.

A hazirend mddositasat az elsd-hatodik pontban leirt médon kell végrehajtani.

A hazirend feliilvizsgalata, értékelése 5 évente

A Bolcsédei hazirend visszavonasig érvényes!
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Zaradék

A Pusztaszabolcsi Vérosi Ovoda' és Bolcséde Adonyi Ut 50/1. telephely Hazirendjét a
kisgyermeknevelSk kozossége, az Erdekképviseleti Forum megtérgyalta, elfogadta és a benne
foglaltakkal egyet értett.

Pusztaszabolcs, 2024.




MEGALLAPODAS

gyermekek napkozbeni ellatasa / bolcsddei ellatas igénybevételéhez

amely létrejott egyrészrol a

Intézmény neve: Pusztaszabolcsi Varosi Ovoda és Bolesode
Telephely cime: 2490 Pusztaszabolcs, Adonyi at 50/1.
adoszam: 15799452-1-07

képviseldje: Mandoki Nikolett bolcs6de szakmai vezetdje,

mint személyes gondoskodast nyujtoé gyermekjoléti alapellatast — gyermekek napkozbeni ellatasat (a
tovabbiakban: bolcsédei ellatast) — biztositod intézmény (a tovabbiakban: Intézmény),

masrészrol:

név: (torvényes képviseld):

sziiletési neve: u.a.

sziiletési helye, ideje:

allampolgarsaga: Magyar

anyja neve:

lakohelye:

tartdzkodasi helye: u.a.

telefonszama:

mint bolcsodei ellatast igényld gyermek térvényes képviseldje (a tovabbiakban: Képviseld)

a tovabbiakban egyiittesen Felek kozott alulirott helyen és napon, az alabbi feltételek szerint.

A gyermek adatai:

Képviseld a bélcsddei elldtdst az alabbi kiskoru gyermekre igényli:
Gyermek neve:

sziiletési neve: u.a.

sziiletési helye, ideje:

allampolgarsaga: Magyar

anyja neve:

lakohelye:

tartdzkodasi helye: u.a.

TAJ szama:

A Dbolcsédei ellatds kezdd idopontja 20........ccceeeevenneenee. , ido6tartama: hatarozatlan 6vodaba torténd
atadasig.
A bolcsdde az alabbiakat biztositja az ellatast igényld sziild / térvényes képviseld gyermeke szamara:
- abolcsodei ellatas alapelveire épiilo szakszeri gondozast-nevelést
- napi négyszeri étkezést; nyugodt alvast, pihenést,
- a gyermek szabad levegon tartozkodasanak biztositasat,
- az Onalld jatéktevékenység tamogatasat, a gyermek fejlettségének megfeleld készségfejlesztést,
- kiilonleges banasmodot igényl6 gyermek esetében korai gondozast - nevelést.
Az intézményi téritési dijat a fenntartdo Pusztaszabolcs Varos Onkormanyzata évente legfeljebb
egyszer megvaltoztathatja— melyrdl az ellatast igényld sziilo értesitést kap.



Az ellatast igénylé tudomasul veszi, hogy az intézményvezetd altal az intézményi téritési dijbol
megallapitott személyi téritési dij (Gyvt. 147. (2) gondozasra napi:295, - Ft. és a Gyvt. 151.§ (3)
gyermekétkeztetésre napi: 476, - Ft.

A téritési dijat havonta, el6re, a targyhonap 15-ig az intézmény altal megjeldlt napon kell az ellatast

nyujté bolesdédének megfizetni. Amennyiben a sziil6 a téritési dij fizetés kotelezettségének nem tesz
eleget, az intézményvezeté 15 napos hataridé megjeldlésével irasban felhivja a kotelezettet az
elmaradt dij megfizetésére. Ha ez eredményteleniil telt el, a bolcsdéde kovetelését elkiildi a
fenntartonak.

A bolcsddei ellatas megsziinik:

a szild, egyéb torvényes képviseld bejelentése alapjan,
A Gyvt. 37/A. § (1) bekezdése alapjan a személyes gondoskodast nytjto ellatas megsziinik

a) hatarozott idejii elhelyezés esetén a megjelolt id6tartam - illetve meghosszabbitott

idGtartam - leteltével,

b) ajogosultsagi feltételek megsziinésével.
ha a gyermek a jogszabalyban meghatarozott életkort betoltotte,
A Gyvt. 37/A. § (3) bekezdése szerint az intézményvezetd az Onkéntesen igénybe vett
gyermekjoléti ellatast megsziinteti, ha a jogosult a héazirendet ismételten sulyosan megsérti,
vagy az ellatas feltételei, okai mar nem allnak fenn.
Meg kell sziintetni annak a gyermeknek az ellatasat, aki a bolcséde orvosanak szakvéleménye
szerint egészségi allapota miatt bolcs6dében nem gondozhato6, illetéleg magatartdszavara miatt
veszélyezteti a tobbi gyermek egészségét.
A Gyvt. 37/A. § (4) bekezdése alapjan az intézményvezetd az Onkéntesen igénybe vett
gyermekjoléti ellatds megsziintetésérol, illetve az ellene tehetd panaszrol irdsban értesiti a
jogosultat, illetve torvényes képvisel6jét. Egyet nem értés esetén a jogosult, illetve torvényes
képviseldje az értesités kézhezvételétdl szamitott nyolc napon beliil a fenntartdhoz fordulhat.

A bolcsddevezeto tajékoztatja tovabba a sziilot az alabbiakrol:

az cllatas tartama és feltételei: a gyermekek napkozbeni ellatasaként a csaladban €16 gyermekek

¢letkoranak megfelelé nappali feliigyeletét, gondozasat, nevelését, foglalkoztatdsat és
étkeztetését szervezzilk meg azon gyermekek szamara, akiknek sziilei, neveldi, gondozoéi
munkavégzésiik, munkaerd-piaci részvételt elésegité programban, képzésben valo részvételiik,
betegségiik vagy egyéb ok miatt napkdzbeni ellatdsukrol nem tudnak gondoskodni. A
napkdzbeni ellatds keretében biztositott szolgaltatasok idétartama lehetdleg a  sziild
munkarendjéhez igazodik. (1997. évi XXXI. torvény 41. § /1/ bekezdés.).
A gyermek napkdzbeni ellatasat kiilondsen az olyan gyermek szamara kell biztositani:
a. akinek fejlodése érdekében allandd napkdzbeni ellatasra van sziiksége,
b. akit egyediilallo vagy idéskorti személy nevel, vagy akivel egyiitt harom vagy tobb
gyermeket nevelnek, kivéve azt, akire nézve eltartdja gyermekgondozasi dijban részesiil,
c. akinek a sziilje, torvényes képviseldje szocidlis helyzete miatt az ellatasrol nem tud
gondoskodni (1997. évi XXXI. torvény 41.§ /2/ bekezdés.)
A gyermek napkozbeni ellatasat biztositani kell, ha azt a jegyz6 a védelembe vétel (Gyvt. 68.§
(3) a. pontja) soran elrendeli. Hatalytalan rendelkezés.
az intézmény altal vezetett gyermekekre vonatkozé dokumentacid: lizend flizet, egészségiigyi
torzslap, fejlodési lap és naplo
az érték- ¢és vagyonmegdrzés modja: a gyermekeknek sajat szekrénye van, a bolcs6débe
behozott jatéktargyakért, ékszerekért felelésséget a bolcséde nem vallal
az intézmény hazirendje: a tajékoztatas szerint



- afizetendo téritési, illetve gondozasi dijrol,

- a panaszjog gyakorlasanak modja: A gyermek, a gyermek sziiléje vagy mas torvényes
képviseldje, tovabba a gyermekek érdekeinek védelmét ellatdé érdekképviseleti és szakmai
szervek a hazirendben foglaltak szerint panasszal élhetnek a bolcsdde vezetdjénél vagy
érdekképviseleti forumanal az ellatast érintd kifogasok orvoslasa érdekében, a gyermeki jogok
sérelme, tovabba az intézmény dolgozoi kotelezettségszegése esetén. A gyermek sziiloje vagy

mas torvényes képviseldje az intézmény fenntartdjahoz vagy a gyermekjogi képvisel6hodz
fordulhat, ha az intézmény vezetdje vagy az érdekképviseleti forum 15 napon beliil nem kiild
értesitést a vizsgalat eredményérol, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért egyet.

A Pusztaszabolcsi Varosi Ovoda és Bolcsdde igazgatojanak elérhetdsége:
Telefon: 06-25/273 047 E-mail: pszabovoda@gmail.com

Az érdekképviseleti forum: tagjai és elérhetoségiik:
SZULOK TESZETOL: ... .o e

Fenntart6 (Pusztaszabolcs Varos Onkormanyzata) részérol:
mindenkori alpolgdrmester

Az ellatast igénylo a Hazirendben foglaltakat megismerte, tudomasul vette, vallalta a betartasat. A
Hazirend a sziilokre és hozzatartozokra egyarant vonatkozik.

A sziild nyilatkozik arrol, hogy a felvételnél kozolt adatok a valosagnak megfelelnek. Vallalja,
hogy a kérelemhez csatolja a felvételt igazold6 dokumentumokat, valamint, ha a kdzo6lt adatokban
valtozas kovetkezik be, azt 15 napon beliil az intézményvezetdvel tudatja.

Jelen Megallapodas a gyermek ellatasanak megsziintetésével automatikusan hatalyat veszti.

A Megallapodast és a tajékoztatast a felek — mint akaratukkal mindenben megegyezot — tudomasul
vették és alairtak.

Képviseld jelen megallapodas aldirasaval igazolja, hogy a megallapodas egy eredeti példanyat,
valamint a személyes gondoskodas feltételeirdl sz616 szobeli tajékoztatast megkapta (Gyvt. 33. §-a
szerinti). Képvisel6 jelen megallapodas alairasaval tudomasul veszi a bolcsédei csoportban folyd
gondoz6-neveld munkardl és a fent felsorolt szobeli tajékoztatast megkapta.

Datum: Pusztaszabolcs, 2024

Igazgato Bolcséde szakmai vezetd

ellatast igényld / torvényes képviseld / sziilo



Pusztaszabolcsi Varosi Ovoda és Bolcsode
Adonyi ut 50/1. telephely
Tovabbképzési terve
2024-2028

Jogszabalyi hivatkozas:

15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskoddast nyujto gyermekjoleti, gyermekvédelmi
intézmeények, valamint személyek szakmai feladatairol és miikodesiik feltételeirol

A terv célja, hogy hatékonyan tudjuk tdmogatni a kisgyermeknevelok tudadsanak,
képességeinek, készségeinek fejlesztését, alakitasat, fejlesszék elkotelezettségiiket hivatasuk
irant, segitség a nevelés-gondozas céljainak megvaldsitdsaban, valamint az intézményi célokkal
valo azonosuldsban. A Bdlcsdde szakdolgozoi létszamanak tekintetében a tovabbképzési
programon résztvevOk létszamat a zavartalan ellatds biztositdsa figyelembevételével kell
meghatarozni.

A csecsemd ¢és kisgyermekkorban a fejlodés iiteme a gyors, igy kiemelkedd jelentdségli a
tudatosan felkésziilt, a tarsadalmi — gazdasagi valtozasok elvarasaira reagalni tudo, a szocialis
érzékenységli, csaladok tdmogatasaban segitd bolcsddei szakember. A tovabbképzes tipusanak
¢és témajanak megvalasztasa a munkaltato feladata. A munkaltatd a témavalasztasnal egyeztet
az érintett kollégaval, elényben részesiti a szakmai szempontbdl relevans programot.

Cél a tovabbképzési programok koziill a szakmailag magas szinvonalu, de lehetdleg
alacsonyabb koltségii képzések kivalasztasa.

A munkdjara igényes szakember a tovabbképzéseken vald részvételen feliil is rendszeresen
képezi magat. Ehhez a bolcsdde biztositja a szakmai folyoiratok beszerzését, jogszabalyokat
értelmez0 kiadvanyokat, internet haszndlatanak lehetdségét. Az onképzés a kisgyermekneveld
szakmai felkésziiltsége gyarapitasanak, képességei fejlesztésének személyes elhatarozason
alapuld, nem szervezett formaja. Modja a publikéaciok feldolgozasa, mésok tapasztalatainak
megfigyelése. Ennek érdekében a Pusztaszabolcson miikodd Velencei ti bolcsddével, illetve a
kornyékbeli bolcsddékkel hospitalasokat szerveziink.

A személyes gondoskodast végzd személy mentesiil a tovabbképzési kotelezettség aldl, ha az
oregségi nyugdijkorhatar eléréséhez 6t évnél rovidebb id6 van hatra.

Bolcsddénkben jelenleg 4 6 kisgyermekneveld €s 1 {6 szakmai vezetd 1at el neveldi-gondozasi
feladatokat, tovabbképzésen valo részvételiiket tigy tervezziik meg, hogy a kotelezd krediteket
mindenki a szdmara meghatarozott hataridon beliil megszerezhesse. Elonyben részesitjiik azt,
akinek kevesebb ideje van a hataridd lejartaig. A helyettesités megoldasat gondozasi egységen
beliil kell biztositani a gondozasi egység kisgyermekneveldinek. Elsdsorban a szakmai vezetd
helyettesit, ezen feliil beosztast készitlink.

Pusztaszabolcs, 2024. oktober 2.

Csiki Andrea
igazgatd
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Név

Nyilvantartasi
szam

Tovabbképzési
idoszak

Tovabbképzési

kotelezettség

2024

2025

2026

2027

2028

Kezdete Vége

Sziikséges
tovabbképzési

Teljesitett

I/N

Terv

Teljesitett

Terv

Teljesitett

Terv

Teljesitett

Terv

Teljesitett

Terv

Teljesitett

Mandoki
Nikolett

pont
40

Kastaly-
Nagy
Gabriella

80

Olajos
Laura

80

Fejes-
Horvath
Ramona

40

Molnarné
Nagy
Alexandra

40




